DECISION DE GERENCIA No 312

"Por medio de la cual se modifica la Decision de Gerencia No. 306 de 2024 por la cual se crean las
Cajas Menores para la vigencia 2024”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LA CONSTITUCION, LA LEY,
LOS ESTATUTOS SOCIALES DE LA EMPRESA Y,

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con las facultades legales y conforme a lo establecido en el numeral 19 del Articulo 49° de
los Estatutos Generales de la Empresa, el Gerente General estd facultado para organizar, dirigir y controlar
el mantenimiento de Empresa, por lo que tiene la competencia para realizar las regulaciones administrativas
a que haya lugar.

Que las Cajas Menores son un mecanismo adecuado para cubrir las erogaciones de cardcter imprevisto,
urgente, inaplazable e imprescindible para la buena marcha de la Empresa o la correcta prestacién de los
servicios y no dan lugar a trédmite ordinario, atendiendo a criterios de austeridad, racionalidad y eficiencia.

Que mediante el procedimiento de Caja Menor GAF-PR-016 vigente, se establece el manejo 6ptimo y eficiente
de los recursos destinados a la Caja Menor, el cual debe ser observado y aplicado por cada uno de los
responsables del manejo de éstas.

Que mediante Resolucién No. 32 del 20 de noviembre de 2023, se liquidé el Presupuesto de Rentas e Ingresos
y de Gastos de la Empresa Aguas de Bogotd S.A. ESP para la vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero
y el 31 de diciembre 2024, el cual contiene los rubros y apropiaciones para atender los gastos de la Caja
Menor.

Que la Gerencia de Planeacién, mediante memorando No. DEP-800-001-2024, solicité apertura de una Caja
Menor por un monto de CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($5.000.000) para cubrir los gastos de
funcionamiento que tengan cardcter de imprevistos, urgentes, inaplazables e imprescindibles de las dreas
Administrativas, atendiendo a criterios de austeridad, racionalidad y eficiencia en el uso de los recursos
publicos.

Que el Gerente de Gestién Ambiental y a su vez el Gerente de Aguas y Residuos mediante memorando No.GP-
500-027-2024, solicitaron apertura de una caja menor para cubrir los gastos operativos que tengan carécter
de imprevistos, urgentes, inaplazables e imprescindibles de los proyectos operativos a cargo de las dos
gerencias por valor de OCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($8.200.000).

Que mediante Decisién de Gerencia No. 306 de 2024 se crearon las Cajas Menores para la vigencia 2024.

Que la Decisién de Gerencia No. 306 delegé el manejo y la administracién de la Caja Menor administrativa
constitvida para la vigencia 2024 en el cargo de Asistente Ejecutiva de Gerencia.

Que con los cambios que se viene realizando en la Gerencia General se modificé la denominacién del cargo

de la persona que apoyaré las actividades de gerencia de “Asistente Ejecutiva de Gerencia” a “Tecnéloga de
Gerencia General”
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Cajas Menores para la vigencia 2024”
Que en virtud de que la Caja Menor Administrativa estd destinada a sufragar los gastos imprevistos de menor
cuantia que son necesarios para garantizar el optimo funcionamiento administrativo y transversal de la empresa
y cubrir las necesidades que se presenten, se hace necesario designar el manejo y operacién de la Caja Menor
administrativa a la Direccién Administrativa de la empresa.

Que mediante correo electrénico de fecha 15 de abril remitido por Margarita Rivera, Asesora de Gerencia
General, se informé a la Gerencia Administrativa y Financiera que se designa el manejo de la Caja Menor

administrativa al cargo de Director Administrativo.

Que, en atencién a las consideraciones anteriormente expuestas, el Gerente General de Aguas de Bogotd
S. A, ESP;

DECIDE:

ARTICULO PRIMERO. Modificar el parégrafo del articulo primero de la Decisién de Gerencia No. 306 de
2024 el cual quedard asi:

Paragrafo: Se designa al Director Administrativo la administracién de la Caja Menor administrativa, quien
tendrd la responsabilidad de dar buen manejo de los recursos.

ARTICULO SEGUNDO: Comuniquese a la Gerencia Administrativa y Financiera para el tramite de expedicidn
de Registro de Disponibilidad Presupuestal, de constitucién de garantias al responsable de la Caja Menor y
autoricese para realizar los giros.

ARTICULO TERCERO: La Gerencia Administrativa y Financiera, dentro de los quince (15) dias siguientes a la
expedicién de la presente Decision de Gerencia, adelantaréd una capacitacién para quien ha sido designado
como administrador de la Caja Menor administrativa.

ARTICULO CUARTO: La presente Decisién de Gerencia rige a partir de la fecha de expedicién y deroga
todas las disposiciones sobre la misma que le sean contrarias.

Dada en Bogotd, a los quince dias del mes de abril de 2024.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

YANLICER ENRIQUE PEREZ HER|
Gerente General ¥\

s /\;."’
Proyecté: Olga Lucia Cervantes Prieto — Directora Financiera jh"‘ C-
Revisé: Haydée Cuervo Torres — Gerente de Asuntos Legales y Defexu Judicial /';;
Piedad Roa Carrero — Gerente Administrativa y Financiera :
Margarita Rivera Agudelo— Asesora de Gerencia General w
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