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GAF-402-123-2025 
 
Bogotá D.C., 30 de septiembre de 2025 

 
PARA: Diana Patricia Ríos García – Secretaria General 

 Juan Camilo Loaiza Ortiz – Gerente de Planeación y Estrategia 
 Katherine Cuervo Farfán – Gerente Administrativa y Financiera 

 
DE: Dirección Administrativa 

  
 
ASUNTO: Convocatoria a la primera sesión ordinaria del Comité Archivo de 2025 
          
Cordial saludo, 
 
De acuerdo con lo establecido en la Decisión de Gerencia 162 de 2015, me permito convocar a 
sesión ordinaria del Comité de Archivo de Aguas de Bogotá S.A. E.S.P. 
 
El Comité se llevará a cabo el lunes 6 de octubre de 2025 a las 2:00 de la tarde en la sala de 
juntas 3 del piso 3 de la Sede Administrativa y con el siguiente orden del día:  
 

1. Llamado a lista y verificación del quórum 
2. Socialización del "Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa 

archivística" de Aguas de Bogotá S.A. E.S.P. – Vigencia 2024. 
3. Aprobación de la actualización del Programa de Gestión Documental (PGD) y el Plan 

Institucional de Archivos (PINAR) 
4. Socialización del traslado y custodia documental del Fondo Documental Acumulado de 

Aguas de Bogotá S.A. E.S.P, en el marco del Contrato 111 de 2025 
5. Valoración de estrategias que favorezcan y faciliten la aplicación efectiva de la Política 

Cero Papel dentro de la Empresa 
6. Proposiciones y varios   

 
Agradeciendo su atención, 
 
 
 
 
 
 

 

RICARDO ALFONSO UMBARILA ROJAS 
Director Administrativo 
AGUAS DE BOGOTÁ S.A. E.S.P. 
 
Anexos: Programa de Gestión Documental (GAF-PG-001), Plan Institucional de Archivos PINAR (GAF-PLN-001), Informe de Seguimiento al 
Cumplimiento de la Normativa Archivística de Aguas de Bogotá S.A. E.SP. – Vigencia 2024 
Copia: No aplica  
Proyectó:  Maria José Rojas Calderón – Profesional de Gestión Documental 
Revisó: Ricardo Alfonso Umbarila Rojas – Director Administrativo 

1 de octubre de 2025

















1° Sesión Ordinaria del Comité de 
Archivo 2025



Orden del día

Verificación del quórum Socialización de la ejecución del 
Contrato 111

Propuestas para la aplicación efectiva de 
la Política de Cero Papel

1

Proposiciones y varios

2

3

4
Socialización del Informe de 

Seguimiento Estratégico – 2024 5

6
Revisión y aprobación de la 

implementación del PGD y el PINAR



2025

Avances en la implementación de la norma 
archivística
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Socialización del Informe de Seguimiento Estratégico – 2024 



• Personal: Equipo profesional y operativo suficiente 

para formular e implementar instrumentos 

archivísticos

• Instrumentos archivísticos: Formulación o 

actualización del Diagnóstico de Archivos, el PINAR, 

el PGD, la TCA, el BANTER, el SIC y el Modelo de 

Requisitos.

• Gestión de documentos electrónicos de archivo: 

Identificación del fondo documental electrónico, 

caracterización de la producción documental 

electrónica. 

Recomendaciones

Socialización del Informe de Seguimiento Estratégico – 2024 

Interfaz de usuario gráfica, Sitio web

El contenido generado por IA puede ser incorrecto.

file:///C:/Users/MariaJoséRojasCalder/OneDrive - AGUAS DE BOGOTA S.A ESP/Escritorio/Informe de Seguimiento a la Normativa Archivística 2024 -Archivo Distrital.pdf


• Traslado y custodia de 3409 cajas de 
documentación semiactiva e inactiva de la 
Empresa.

• Desarrollar un plan de mejora para mitigar 
los riesgos identificados por la ARL en el 
espacio de almacenamiento.

• Posible otrosí. 

Traslado y 
custodia 
documental

Socialización de la ejecución del Contrato 111 de 2025



Margarita de 
Pantano

Programa de Gestión Documental - 
PGD

• Es el instrumento archivístico que permite formular y 
documentar a corto, mediano y largo plazo el desarrollo 
sistemático de los procesos de gestión documental

• Requiere alinearse con las directrices estipuladas en el Decreto 
1080 de 2015 y el Acuerdo 001 de 2024, así como 
actualizarse conforme se modifiquen las condiciones del Fondo 
Documental

• En la versión 02 del programa se incorporan los programas 
específicos que hacen parte integral del mismo. 

file:///C:/Users/MariaJoséRojasCalder/Downloads/29-09-2025 - GAF-PG-001 PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL V021.pdf


Pyrocephalus Rubinus
Petirrojo Macho

Plan Institucional de Archivos – PINAR

• Es el instrumento archivístico agrupa la planeación, seguimiento e implementación de 
aspectos relevantes de los procesos de gestión documental y administración de 
archivos.

• Requiere ajustarse al estado actual de la gestión documental de la Empresa.

• En la versión 03 del Plan se realiza la articulación con otros planes del SGI de la 
empresa, así como se traza un mapa de ruta para la ejecución de proyectos de 
gestión documental. 

file:///C:/Users/MariaJoséRojasCalder/Downloads/29-09-2025 - GAF-PLN-001 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS V031.pdf
file:///C:/Users/MariaJoséRojasCalder/Downloads/29-09-2025 - GAF-PLN-001 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS V031.pdf


Política de Cero Papel 
• Se enfoca en la “sustitución justa, gradual y ordenada” de la 

documentación en soporte papel.

• Incremento en el consumo de resmas de la vigencia 2023 a 2024.

• Posible implementación a partir de la identificación de los expedientes 
que pueden tramitarse de forma electrónica, evitando la conversión de 
documentos nativos electrónicos en documentos físico. 
• Reducción en el uso de papel en el proceso de radicación de comunicaciones 

oficiales.

• Inclusión de un banner en los correos electrónicos en los cuales se sugiera no imprimir 
si no es necesario y se divulgue la Política Cero papel.

• Publicación de piezas gráficas en los centros de fotocopiado con mensajes que inviten 
a reutilizar e imprimir por doble cara.

• Uso adecuado de las Tecnologías de la Información. 



Eudocimus Ruber
Corocora

¡Gracias!

Síguenos en nuestras REDES SOCIALES

 @AguasBogota

 @aguas_de_bogota

@aguasdebogota

 @AguasdeBogotaSAESP
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