Bagacs dle Bogold 5 ESP

DECISION DE GERENCIA No 252

"Por medio de la cual se adopta el Manual de Confratacion de Aguas de Bogotd
S.A. ESP”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE AGUAS DE BOGOTA S.A. ESP, EN USO DE LA
ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LA CONSTITUCION, LA LEY, LOS ESTATUTOS SOCIALES
DE LA EMPRESA Y

CONSIDERANDO

Que Aguas de Bogotd S.A ESP, estd constifuida como una empresa de Servicios
PUblicos, organizada como Sociedad Andnima, cuyo funcionamiento estd
regulado por las disposiciones de la ley 142 de 1994 y demds normas que la
sustituyan, modifiquen o reglamenten y por las normas establecidas en el Codigo
de Comercio en lo relacionado con fas sociedades andnimas.

Que el arficulo 48 de los Estatuios Sociales de Aguos de Bogotd S.A. ESP establece
que la administracion y representacion legal de la empresa estard a cargo del
Gerente General guien tendrd un suplente designado por fa Junta Directiva,

Que conforme a lo prescrito en los arficulos 31 y 32 de latey 142 de 1994, los actos
y contratos de todas las empresas de servicios publicos, se regiran exclusivamente
por las reglas del derecho privado.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 4% numeral 3 de los Estatutos
Sociales de la Empresa, le compete o la administracion la aprobacion de fodos
los manuales .necesarios para el funcionamiento de la empresa, como por
gjemplo el manuai de contrataciones.

Que en aras de maximizar los principios de eficacia, eficiencio, celeridad vy
transparencia se considera necesario y conveniente modificar el actual Manual
de Contratacion.

Que, en atencién a las consideraciones anteriormente expuestas, el Gerente
General de Aguas de Bogotd S. A, ESP,
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B de Bogold SKESE :
DECISION DE GERENCIA No 252

"Por medio de la cual se adopia el Manual de Contratacion de Aguas de Bogotd
S.A.ESP”

DECIDE:

ARTICULO PRIMERO. ~ Adoptar el Manual de Contfratacién de Aguas de Bogotd
S.ALES.P.,

anexo 1, el cual hace parite integral de ia presente decision.

ARTICULO SEGUNDO. - La presente Decisién de Gerencia entra en vigencia o
‘partir del cinco (05) de marzo de 2020 y deroga todas las disposiciones que e
sean contrarias, en especial la Decision de Gerencia No. 238 del 1 de febrero
de 2019. '

Dada en Bogotd D.C, el cinco (0 de marzo de 2028 _
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Gerente Generadl

Proyectd: Magda Amaya- Directora de Cort atacion y Compras%/
Revisién: Alexandra Manzano Guerrerc- Aselora de la Secretarfa General
Aprohé: Haydée Cuervo Torres- Secretaria General

Aguos de Bogold 5.A. B8P, / Canera 21 No. 44-07/17
Teléfono: +871 5553434 / www. aguasdebogola.co
Bogeid D.C, = Colombic
Mit: 830.128.286-7



Aguas de Bogota SA £5P

Cédigo: EE-FM-005

ACTUALIZACION DE
DOCUMENTOS

Version: 04

Vigencia: 16-10-2019

ye implig

e

uste'del Manual de Co’frci’racién, dadoque, en el desarrollo de 0
en la Empresa se detecta la necesidad de incluir aspectos

Pégina 1 de 2




Aguans de Bogota SA L3P

ACTUALIZACION DE

Codigo: EE-FM-005

Version: 04

DOCUMENTOS

Vigencia: 16-10-2019

Firma del Sg .
Haydée @Uervy Torres
Secretaria Gendyal

v.e s’:""ﬁireccién’delﬁ Tt
Claudia L_hgnnﬁuer;ef[ i

.

Directora de Estrgtegia

Gerer@e Génera!
R,

gﬁé"‘ﬁ

..... 7?

Paoina2 de 2




Codigo: GIC-MN-001

MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

A de Bogotd SA 5P

Vigencia: 05-03-2020

MANUAL DE CONTRATACION

WCS-@?QOQO 02 Version dos gel documn’ro.

MAgdd'Y. Amaya T@avdﬁ%e
Arévalo. Farazona. Torrks # /] NGRez

Directora Directora secretdia /
Contratacién y Estrategia
Generdl

Compras Empresarial

Gerente General

P&gina 1 de 40




Caodigo: GJC-MN-001
MANUAL DE CONTRATACION Versién: 02
Agues de Bogotd 54 51 Vigencia: 05-03-2020
TABLA DE CONTENIDO
1. GENERALIDADES ...t etee sttt s st e st e et e s sne s e e s nas e sanas s s raae s 3
1.1.  DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS ..ottt s scane e 3
1.2, DISPOSICIONES GENERALES ..ottt ettt et e vere e aecsesaaa s e 9
2. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION DE LA EMPRESA....cc.oooviiicni 11
3. ESTRUCTURACION DEL NEGOCIO JURIDICO oot 13
3.1. PLANEACION DEL NEGOCIO JURIDICO . ittt 13
3.2. MODALIDADES DE SELECCION vttt er it ena st enare s 15
3.2.1. Invitacién publica para prasentdr Propuestas .. 15
3.2.2. Invitacion privada pard presentar PropuesIaS .. e 16
3.2.3. ContratdCion AIr@C Q..o et en s 17
4. DISPOSICIONES COMUNES A LOS PROCESOS DE SELECCION ..vcvviviiaes 20
5. CELEBRACION, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO .27
6. DISPOSICIONES ESPECIALES oottt et ae e en e e e 33
7. VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES ......cooiri e 38
8. DISPOSICIONES FINALES Lo eettir e teemrieas e seaeeener e e e esneeemnteenseneeene 40
3

Pdgina 2 de 40




Cédigo: GJC-MN-GO1

i

S

&

% gy

3 A

gﬁ@? .
B

Fate MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

Agrans de Dogotd SALSP

Vigencia: 05-03-2020

1. GENERALIDADES

1.1.  DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

Las definicicnes contenidas en el presente manual fendrdn el significado aquf
sefialado. El alcance, sentido, interpretacion y efectos de las sigias, palabras o términos
seré el que aguf se defing, salvo que expresamente se establezca interpretacion o
efectos diferentes frente a un tema especifico.

» Adicidn del contrato: Acto mediante el cual se incrementa el valor de un Confrato.

o Acta de inicio: Documento formal y escrito, producto del encuenfro entre un
representante de la Empresa, flamado supervisor o interventor, y el Contratista
seleccionado, en el cudi se deja constancia de la fecha de iniciacion tanfo de las
actividades contractuales como de ta vigilancia y control que se le realizard a las
mismas.

« Acta de recibo a satisfaccién: Documento en el que consia la entrega de los
bienes, ks obras o los servicios confraiados por parte del confratisia v el recibo a
satisfaccidon de la Empresa, y el cruce de cuentas, suscrito por el supervisor vy el
ordenador del gasto. Cuando se trate de arrendamiento de inmuebles se suscribird
el documento de entrega y recibo a satisfaccion. Para los contfratos inferiores a
frescientos ochenia (380) SMMLY, esta acta hard las veces del acta de liguidacion
del negocio. '

« Apoyo a la Supervision: Trabagjador de la Empresa que apoya al Supervisor
designado en las actividades de acompafamiento, vigilancia, seguimiento y
control de la ejecucidn de un compromiso contractual que se celebre con un
tercero, independientemente del tipo de negocio que se suscriba. Dicho frabajador
podrd apoyar todos las actividades propias de la supervision © sdlo un componente
de efia, de ccuerdo con las instrucciones del supervisor., £En fodo caso gueda
obligado a cumplir con lo previsto en el Manual de Supervision e Interventoria de la
Empresa. Se requiere designacidn por escrito por parte del supervisor, documento
gue deberd reposar en la carpeta dei conirato.

« Baja de bienes servibles no utilizabies: Es la salida definitiva de aquellos bienes que
se encuentran nuevos o en buenas condiciones pero que ya no se reguieren parg
el normal desarrollo de las actividades de la Empresa.

¢ Baja de bienes inservibles: Es lo salida definifiva de aquellos bienes dafiados ©
parcialmente destruidos que no pueden ser reparados, reconstruidos o mejorados
tecnolégicamente, que la inversion resultaria ineficiente y antfiecondmica para la
Empresa o gue han cumplido su ciclo de vida Util.
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Caja menor; Erogaciones gue obedecen ad ias necesidades gue debe safistacer
come producto de los requerimientos propios del dia a dia gue son indispensables vy
de cardcter urgente, tales como reparaciones locativas, reparaciones de equipos,
adaguisiciones menores, servicios que requieren inmediatez, enfre ofros.  Estas
erogaciones se harén de conformidad con la reglamentacidon que para tal efecto
expida el representante legal de la Empresa.

Carta de aceptacién: Tipo de negocio juridico gue celebra dentro de la modalidad
de contrataciéon directa cuando la cuantia a conifratar sea superior a veinticinco
(25} SMMLV e iguadi o inferior a cincuenta (50} SMMLY o cuando ias obligaciones a
cumplir sean de tracto sucesivo v su cuantia sea igual o inferior a veinticinco (25)
SMMLV.

Cerlificado de disponibilidad presupuestal (CDP): Documenic con el gque se
garantiza la existencia de los recursos y la respectiva apropiacién presupuestal,
parda la asuncidén de compromisos que respaiden los actos administrativos con los
cuales se gjecuta el presupuesto.

Cesién del contrato: Acto por el cual el coniratista tfransfiere o una persona natural
o iuridica la obligacion de continuar con la gjecucion de un contrato; diche acto
séto procederd previa autorizacion expresa y escrita de la Empresa.

Contratista: Persona natural o juridica con quien la Empresa suscribe un contrato.
Contrato: Acuerdo de voluntades celebrade entre la Empresa y una persona
nafural o jurldica, consorcio o unidén femporal, nacional ¢ extranjera, en el cual
ademds de ideniificar cada una de las partes, se regulan entre otros aspectos: el
objeto y alcance del mismo, el valor, las canfidades, las reglas que rigen id
naturaleza de los frabajos o actividades a desarroliar, las obligaciones de las partes
vy los plazos para su cumplimiento, y tiquidacidn cuando a ello hubiere lugar.
Contrato interadministrativo: Acuerdo de voluntades celebrado enire la Empresa y
una(s) entidad(es} estatal(es) del orden nacional, departamental, municipal o
distrital en el cucl se fijan los valores, las canfidades, las reglas que rigen id
naturaleza de los trabajos o actividades, ias obligaciones de las partes v los plazos
para su cumpiimiento vy liquidacién. En todos los casos el objefo del contrato debe
tener relaciéon directa con el objeto de la Empresa.

Convenio interadministrativo: Acuerdo de voluniades para aunar esfuerzos
celebrado entre la Empresa y una(s) entidad{es} estatal{es) del orden nacional,
departamental, municipal o distrifal, fondos de organismos multilaterales, personas
exiranjeras de derecho piblico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda
internacionales en el cual se fijan los valores, las cantidades, las reglas que rigen la
naturaleza de los trabajos o actividades, las obligaciones de las partes y los plazos
para su cumplimiento vy liquidacion.
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Designacion: Encomendar por escrito, a un colaborador, y/o autoridad,
responsabilidad en la toma de decisiones para la ejecucidon de un trabajo. Al
designar se establece un vinculo funcional especial vy permanente enire guien
designa y quien es designado. Este vinculo surge a partir de la fecha en gque se
produce la comunicacién de la designacién, de forma adicional a la relacién
ierdrquica o funcional que exista entre ellos vy es permanenfe en cuanto se
encuentre vigente el motivo o razdn que la origind. £l gue designa conserva y
gjerce la facultad para reasumir su auioridad y/o responsabiidad en cualquier
momento sin estar obligado a motivar su decision.

Dia(s) corriente(s) 6 dia(s) calendario: Corresponde a cuaiquier dia del calendario,
entendide como el espacio de tiempo de 24 horas, sin tfener en cuenta si se frata
de un dia hdbil o inhdbil. En el evento en gue durante cualquier proceso de
contratacién, la fecha en gue finalice un piazo establecido resulie ser un sdbado o
domingo v otfre dia inhdbil, el Ultimo dia de tal periode o a fecha correspondiente,
se trastadard al dia hébil siguiente.

Dia(s) hdbil(es): Coresponde a cualquier dia de fa semana entre el lunes y el
viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., excluyendo los dias festivos determinados por Ley
en la RepUblica de Colombia o por'!G_AIcoldfo Mayor de Bogotd o por el
Representante Legal de ia Empresal.

Empresa:; Es Aguas de Bogotd S.A. ESP., cuya abreviatura es AB.

Estudio de conveniencia y oportunidad: Documenio donde el drea gue requiere el
bien o servicio estructura la contratacidn del mismo. Entre ofros aspectos contfiene
la justificacién v finalidad de la confratacién, sondeo de mercado, objeto del
contrato, obligaciones a ejecuiar, plazo y lugar de ejecucion, asi como el vaior
sstimado; especificaciones y reqguerimientos legales, técnicos y /o comerciales,
cantfidades y demdés caracteristicas gue puedan o deban reunir o diferenciar los
bienes y/o los servicios ¢ contratar. Modalidad de contratacion, garantias y/o
seguros regueridos, incluyendo los amparos especificos y valores asegurables en
cada caso. _

Factura o documento equivalente: Documento exferno originado por el contratista,
producto de ia enfrega de bienes reales y materialmente ¢ servicios efectivamente
prestados en virtud de un negocio juridico. La factura y el documenio equivalente
deberdn expedirse conforme ias estipulaciones aue para el efecto consagra la
normatividad tributaria y comercial.

Formato. Documento implemeniado por la Empresa de use obligatorio para un
determinado proceso y que hace parte del sistema de calidad de la misma.
Gerenie de drea: Para efecios del Manual de Contratacion y el Manual de
Supervision e Interventoria de la Empresa, el Gerenfe de Grea es un frabajador del
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nivel Directivo responsable del drea a su cargo. En consecuencia, son gerentes de
dreq: la Secretaria General, la Directora de la Direccidon de Estrategia Empresarial, el
Gerente de ia Gerencia de Actividades Conexas y Complementarias, el Gerente
de la Gerencia de Proyectos y Saneamiento Bdsico, el Gerente de la Gerencia de
Proyectos Alternativos, el Gerente de la Gerencia de Gestidn y Responsabilidad
Social Empresarial, el Gerente de la Gerencia Administrativa y Financiera, el
Gerente de o Gerencia de Gestidn Humana, o quienes hagan sus veces sin
importar la denominacién de la Gerencia.

» Inconsistencia: Faila de consistencia enfre la informacién, manifestacion y/o
documentos preseniados en la propuesta, frente a la verificacion que realice
directamente la Empresa de la informacién, manifesiacién o documentos
aportados con la propuesta.

» Inexactitud: Falta de exaciitud en algin daio ceonfenido en un decumento ©
informacion aportada por € oferente a la Empresa.

« Informe Periédico: De acuerde con el fipo de negocio juridico, lo esiablecido en los
términos y condiciones o invitacién y la propussta, es el documento que evidencia
el desarrolle del mismo, donde se sefala el cumplimiento de las obligaciones, (03
servicios ejecutados y/o los bienes entregados segin los periodos pactados en el
hegocio juridico y que refleja el avance con respecto a lo programado, los cuales
contienen observacionss, fotos y demds anexos que soporien la ejecucidn de las
actividades del periodo.

o Informe final: £s el documento gue compila la informacidn referente a la ejecucién
del objeto confractual del negocio juridico, con la ideniificacidn de los datos
contractuales, cumplimiento de las obligaciones, modificaciones, adiciones vy
prérogas si a ello hubo lugar, y balance econdmico del negocio juridico.

« Interventor: Es la persona natural o juridica con quien la Empresa celebra un

contrato con el objeto de vigiiar la correcta ejecucion vy hacer cumplir ias
obligaciones que se deriven del negocio juridico asignado por ia Empresa. Esta
actividad puede ser integral (juridica, administrativa, financiera y itécnica) o
solamente respecto a un o unos aspectos en particular.

« Interventoria: Actividad de seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico
que readliza una persona natural o juridica sobre el cumplimiento del negocio
juridico, cuandc el seguimiento del mismo suponga conocimiento especializado en
[a materia, o cuando la complejidad o la extensidn del mismo lo justifiguen. Dicha
complejidad sdlo puede ser determinada por el drea responsable, quien es el drea
que tiene la necesidad, y deberd sefialarlo en los respectivos estudios previos.

e Invitacién: Documento disefado por la Empresa dirgido a aguellas personas gue
estén interesadas en presentar propuesta dentro de las moddalidades de
contratacidn de invitacién pubiica o privada. Sefiala los antecedentes que dieron
ugar al proceso, el marco fegai (Normas y Manual de Contratacion) que lo regula,
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asi como las reglas propias de proceso de seleccidn, el objeto contractual, plazo,
lugar de ejecucion, obligaciones de las partes, especificaciones técnicas si a elic
hay lugar, cidusuia penal en case de incumplimientos que regirdn el confrafo o
suscribir v finalmente ias responsabilidades y deberes que se desprenden en caso
de resultar seleccionado.

e Lliquidacién: Documento que contiene el balance final o cruce de cuentas entre |as
partes de un confrato o convenio, en el cual las mismas, establecen las
prestaciones y obligaciones cumplidas © no, se acuerdan los gjustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar y se deja constancia de los acuerdos o gue se
llegaren, ademdas de declararse en paz y a salvo.

e Modificacion del confrato: Documento por medio del cual se varian las condiciones
del contrato, sin afectar el objeto del mismo. Las modificaciones podran versar
sobre el plazo, el valor, el alcance, las obligaciones o cualguier ofra condicién. La
modificacién del contrato deberd constar por escrito y suscribirse por ias mismas
pdrtes que celebraron el negocio juridico inicial.

« Oferente: Es ia persona natural o juridica que en forma individual o en Consorcio,
Unidn Temporal o promesa de sociedad futura, nacional o extranjero presenta
dentro de la oportunidad sefialade por la Empresa para el efecto, una propuesta.

« Orden de compra: Tipo de negocio juridico que celebra dentro de la modalidad de
confratacién directa cuando la cuantia a contratar sea igual o inferior a veinticinco
(25) SMMLV v sea de ejecucién instantanea.

» Ordenador del gasto: Capacidad de ejecucion del presupuesto asignada en los
Estatutos Sociales al Representante Legal de la Empresa y/o suplente, quien podra
designar en cualguier momento a ofro frabgjador del nivel directivo de la Empresa
esta faculiad, pudiendo reasumir fa misma parcial o totaimente en cualquier
momento sin motivario. Cuando la cuantia a contratar supere los 10,000 SMMLY el
Ordenador del Gasto requerird autorizacion de la Junta Directiva de la Empresa.

+ Pago anticipado: El pago anficipado es el pago efectivo del precio de forma gue
los recursos se intfegren al patrimonio del contratista desde su desembolso, sin
perjuicio de su obligacién posterior de cumplir con el objeto confratado y det deber
de la Empresa de velar por fal cumplimiento.

e Parte (s): La Empresa y/o el contratista y/o el conveniente o la Empresa y/o
contfratante y/o el conviniente.

+ Perfeccionamiento del contrato: Es el momento a partir def cual un negocio juridico
inicia su existencia, validez y vigencia, siendo vinculante desde ese instante para ias
partes. Este se perfecciona cuando es suscrito por las partes.

« Plazo de ejecucién: Periodc entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del
término estipulado en el negocio juridico para la ejecucion det objeto contratado.
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Plazo de vigencia: Perfodo entre la fecha de suscripcion y el vencimiento pactado
en el negocio juridico para reailizar la figuidacion cuando a ello hubiere lugar, caso
contrario el plazo de ejecucion y el piazo de vigencia coincidiran.

Precio minimo de venta de bienes muebles sujetos a registro: £s el precio que resulia
del avalic comercial practicado por persona naturat o juridica, inscrita en el
Regisiro Nacionat de Avaluadores; en el caso de aufomotores de dos. (2] ejes el
precio minimo serd el establecido anualmente por el Ministerio de Transporte.
Propuesia: Es el conjunto de documentos mediante los cuales un oferente propone
a la Empresa algdn pian, bien y/o servicio y allega los documentos que acreditan su
capacidad juridica, financiera, técnica y experiencia si fuere necesario.

Prérroga del contrato: Acto mediante el cual las partes de comun acuerdo deciden
prolongar en el tiempo la ejecucion o el piazo de un negocio juridico. '
Registro presupuestal (RP}: Documento mediante e cuai se respalda el
cumplimiento ¢ pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de
conformidad con ia Ley y que corespondan o desarrollen el objeto de o
apropiacién afectada.

SMMLV: Salaric minimo mensual legal vigenie.

SECOP: Sistema Electrénico para la Confratacién Pdblica.

Sondeo de mercado: Consiste en la realizacién de un andlisis del mercado a partir
de los precios de ios bienes o servicios teniendo en cuenta el lugar geogrdfico en un
determinado tiempo, obligaciones, especificaciones técnicas, condiciones de
pago v demds aspecios diferenciadores de ser procedentes. Este podrd redlizarse
con cofizaciones de personas naturales o juridicas que han confratado o no con la
Empresa, precios historicos, comparativo contrataciones de ofras empresas o
entidades, estudio del sector, consultando los proveedores del Registro Unico de
Proponentes de las Cdmaras de Comercico del pais, las bases de datos
especializadas, entre otros.

Subcontratacion: Contratacién que el contratista hace con otra persona natural ©
juridica, nacional o extranjera, individual o plural, para gue ésta Uitima realice parte
de los servicios por los gue la primera ha sido confratada directamente por o
Empresa. Bl contratista no podrd subcontratar el objeto del contrato sin previa
autorizacién escrita de la Empresa. .

Supervisidon: Conjunto de funciones desempefiadas por una persona najural o
juridica, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo en el desarrollo de un
negocio juridico, para asegurar su correcta ejecucion y cumplimiento, dentro de los
términos establecidos en las normas vigentes sobre la materia y en las cldusulas
estipuladas en el mismo.
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e Supervisor: Persona natural o juridica designada por ia Empresa encargada de
vigilar y controlar la ejecucion del negocio juridico asignado y hacer cumplir las
obligaciones que de éste se deriven, cuyas actividades y responsabilidades se
encuentran estipuladas en el Manual de Supervisién e Interventoria de Aguas de
Bogotd S.A ESP. La designacion se hard en el mismo documento contractual y se
entenderd comunicada ai momenio del visto bueno de éste en la minuta o al
momento de la solicitud del certificado de registro presupuestal. Sin perjuicio de lo
anterior, el Representante Legal u Ordenador del Gasto, segin comresponda podrd
designar un supervisor distinto siempre que sea del nivel directivo o asesor, internc o
externc, gquien deberd cumplir los deberes y obligaciones contenidos en et citado
manual.

e Terminacién anticipada de comin acuerdo: Finalizacion del vinculo coniractuadl
existente enfre el contratista y contratante de comun acuerdo y antes del plazo
convenido.

« Términos y condiciones; Documento disefiado por la Empresa que se remite al
proveedor seleccionado, sobre el cual éste preparard y presenfard su propuesta
dentro de la modalidad de contratacion directa, cuande la cuantia a contratar
sea superior a los veinticinco (25) SMML_\/, no se frate de wun contrato de
arrendamiento ni un contrato de prestaciones de servicios personales y/o
profesionales, convenio o contrato interadministrativo, proveedor Unico o exclusivo.
Este documenio sefialard las condiciones, caracieristicas, especificaciones técnicas
de los bienes y /o servicios a confratar, el objeto contractual, plazo, lugar de
ejecucién, obligaciones de las partes, incumplimientos y cléausula penal, garantias,
inhabilidades, incompatibilidades y confiicto de interés, enire ofros.

* Vadlor del contrato: Es el valor pactado al momen’ro de la celebracion del negoecio-
juridico.

e Valor final del conhrato: Es el valor inicial mds las adiciones presupuestales
redlizadas aif negocio juridico, o el valor inicial menos ias disminuciones
praesupuestales efectuadas al mismo.

e Vigencia de la propuesta: Toda oferta presentada a la Empresa deberd fener una
vigencia minima en dias calendario, contados a parfir de la fecha de fa solicitud ©
cierre del proceso o de sus prorrogas si las hubiere, durante esie periodo el oferente
no podrd refirar su propuesta, ni modificar los términos y condiciones de esta.
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1.2. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- OBJETO: El presente Manual contiene las normas generales y principios que
regulan la confrafacion de la Empresa Aguas de Bogotd S.A. ESP., en adelante la
Empresa.

Articulo 2.- AMBITO DE APLICACION: El presente manual se aplica a la totalidad de ios
negecios juridicos, coniratos y convenios gue celebre la Empresa en calidad de
contfratante para el desarrollo de su objeto social.

Se exceptian los contfratos de trabgjo, los contratos relacionados con la prestacion de
servicios publicos domiciliarios, los que se ejecuten con cargo a los recursos de caja
menor, las operaciones para el normai funcionamiento financiero de la Empresa, tales
como: inversiones o retiro de inversiones en fondos o encargos fiduciarios, compras v
venias de fitulos, empréstitos, enire ofros.

Cuando la Empresa actle en calidad dé contratista, se sujetard a las normas y/o
disposiciones vigenies de o para la entidad o sociedad confratante (persona natural ©
iuridica, publica o privada]).

Articulo 3.- ALCANCE: En las regias que se disponen o continuacion se regulard la fase
de planeacidn, las moddalidades de seleccidn, la celebracion, ejecucion vy liquidacion
de los contratos y convenios que celebre o Empresa. La Empresa reguiard, en
documento separado, lo reictivo a las obligaciones, responsabilidades y faculiades del
supervisor y/o interventor, segin corresponda. (Manual de Supervisién e Interventoria y
procedimientos)

Arliculo 4.- REGIMEN APLICABLE: En atencién a lo seficlado por el capftuio | del tiuio I
de la Ley 142 de 1994, la Empresa podrd celebrar todo fipo de contratos, de acuerdo
con las normas de este reglamento, el codigo civil, el cédigo de comercio, asi como
las disposiciones especiales que le sean aplicables por la naturaleza de la actividad de
la Empresa. Los convenios que suscriva la Empresa en calidad de contratante cuya
financiacién sea redlizada de manera mayoritaria, mds del cincuenta por ciento [50%)
del total det proyecto, con fondos de organismos multilaterales, personas extranjeras de
derecho pUblico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacionales,
podrdn someterse a los réglomen’fos de tales entidades en todo lo relacionado con el
procedimiento de formacion, seleccidn del contratisia, cldusulas especiales de
ejecucion, cumplimiento y ajustes, asi como cucalquier ofro tipo de disposicidn gue se
relacione con la actividad contraciual.

Pdgino.jo de 40




Cdodigo: GJC-MN-001

MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

Hugpass de Bogotld SA 5P

Vigencia: 05-03-2020

Articulo 5.- REGIMEN AMBIENTAL: Los contratistas de la Empresa deberdn cumplir con la
legislacidon ambiental vigente al momento de la suscripcidon del respectivo contrato,
por tanto, previo al inicio de o gjecucidn del objeto contratado, deberdn obiener de
la autoridad competente Ias licencias, permisos o autorizaciones que sean necesarias,
y elaborar el respectivo Plan de Manejo Ambiental respefando el principio de
participacion a la comunidad directamente afectada o relacionada con el proyecto,
cuando sea menester.

Articulo 6.- ORDENACION DEL GASTO Y CELEBRACION DE CONTRATOS: Corresponde al
Gerente General y/o suplente, ordenar el gasto y celebrar los negocios juridicos que
requiera la Empresa. Este podrd designor mediante decision de gerencia y poder
debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio, en cualquier momento, a otro
trabajador de nivel directivo o asesor esta facultad. Si la contratacion supera los diez
mil {10.000} SMMLV, el Gerente General y/o suplente o el Ordenador del Gasto
designado requerird autorizacién de la Junia Directiva para adeiantar el proceso
respectivo, conforme los estaiutos sociales de la Empresa.

Articulo 7.- CONTRATISTAS: Son esas personas naturales o juridicas de derecho privado,
mixto o pUblicas, nacionales o extranjeras que prestan sus servicios a la Empresa Aguas
de Bogoid. También podrdn contratar con la Empresa los uniones temporales,
consorcios o sociedades futuras, caso este Uliimo en que opera la figura de promesa
de asociaciéon en ia gue los parficipantes en el proceso, previo cumplimiento de las
formalidades contenidas en los articulos 110y 119 del Cédigo de Comercio.

Articulo 8.- MEDIOS TECNOLOGICOS: Para o redizacién de los diferentes
procedimientos de negociacion y contratacidn de bienes y/o servicios, la Empresa
podrd utilizar tecnologia electrénica conforme ala Ley 527 de 1999, Ley 1437 de 2011,y
demds normas aplicables al caso.

Articulo 9.- INTERPRETACION: Las disposiciones dei presente Manual deberdn ser
interpretadas de manera integral y sistemdtica y en el evento de gue no esté reguiada
alguna materia se aplicardn las reglas estabiecidas en la Ley 142 de 1994, el Codigo de
Comercio, Cédige Civil o las disposiciones legales especiales vigentes que le sean
aplicables.
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PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION DE LA EMPRESA

Articulo 10.- PRINCIPIOS: La negociacidn y contratacidén de bienes y/o servicios de La
Empresa se cumplirdn en un dmbito de libre competencia, orientadas por los principios
constitucionales v proplos del derecho privade, fales como: buenda fe, reciprocidad,
transparencia, igualdad, responsabilidad, publicidad, eficiencia, confidencialidad,
debide proceso, solucidn aiternativa y pacifica de controversias, los cuales se definen
a continuacién:

a)

BUENA FE: La Empresa, sus contratistas v los interesados gue participen en algin
proceso contractual cefirdn fodas sus actuaciones al principio de la buena fe y
aceptan que los contratos obligan no sdlo a lo paciado en forma expresa, sino d
todo lo que corresponda a la naturaleza de estos segin la ley, ia costumbre o ia
equidad gjustando en todo momento sus comportamientos o una conducta
honesta, leal y correcta.

CONFIDENCIALIDAD: La informacion gue sea suminisirada o recibida en |os procesos
precontractuales, contractuales y postcontractuales se entiende confidencial y no
podrd ser usada para fines diferentes a la cabal ejecucion del contrato, incluso si
este no se celebra o ha terminado por cualguier causa, @ menos gue se presente
alguna de las siguientes situaciones i) la informacion fuera publica anteriormente, i)
se haya recibido autorizacién expresa, previa y escritq, iil) obedezca o orden de
autoridad competente o iv) se utilice para evitar un mayor perjuicio, siempre gue
por las circunsiancias no fuere posible la autorizacién previa y escrita y sea
razonable presumir que la parte lo habria aceptado. Se debe garantizar que los
dependientes, subalternos, contratistas v, similares, guarden en los mismos términos
este deber.

DEBIDO PROCESO: Se garantiza gue el proponente u oferente o contrafista
aofectado con cualguier aciuacion qgue la Empresa adopte con respecto de sus
derechos e intereses, como en el caso de la imposicidn de una sancién o, en
general, de cuaiguier facultad, peder o prerogativa que impligue un desvalor para
&, pueda cuestionarla y presentar pruebas, asi como controvertir las gue se
alleguen en su confra.

EFICIENCIA: En desarrolle del proceso contfractual de Invitacion Piblica ¢ Privada,
para presentar propuestas la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
no afecten la asignacion de puntagje no servirdn de tituic suficiente para la exclusidon
de los ofrecimientos hechos y podrdn por una Unica vez ser soliciiados por La
Empresa a efecto de ser subsanados dentro de |os plozos establecidos.
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e}

f)

3.

GESTION EMPRESARIAL: Los procedimientos de negociacién, asi como las
actividades gue se adetanten dentro de un proceso de contratacién de bienes y
servicios deben propender por la adecuada y correcta planeacidn, adquisicion,
conservacion, administracidn, encienacion, ejecucidn, inversidn y disposicion de ios
bienes y recursos de ia Empresa.

IGUALDAD: La Empresa, sus frabajadores o contratistas dardn un trato igualitario a
todos los oferentes tanto en la exigencia de tos requisitos previstos en ld invitacion
pUblica o privada para presentar propuesta, como en la calificacién de sus
propuestas vy, por supueste, en la seleccidn de aguella mas favorable para ios
intereses de La Empresa. '

PUBLICIDAD: Los documentos y demds asuntos relacionados con el proceso de
seleccion, ejecucion y liquidacién del conirato serdn de cardcter pUblico, excepto
en los cucales ia informacion contenida sea de cardcier reservado o goce de velo
corporativo. El desarrollo del proceso contractual de Invitacidn Piblica para
oresentar propuestas serd pubiico conforme las reglas propias de esta modalidad,
prevista en este manual vy los procedimientos. La Empresa publicard los procesos de
Invitacion PUblica para presentar propuestas en su pdgina web.  Asi mismo,
publicard en el SECOP los contratos que se suscriban producto de los procesos de
contratacion dentro de los tres dias (3) hdbiles siguientes a su suscripcion.
RECIPROCIDAD: En desarrollo de ios procesos contractuaies, v en especial de la
ejecucién de confratos, se tendrd siempre una equivalencia real y objetiva entre los
derechos y obligaciones que surgen de la relacion contfractual,

RESPONSABILIDAD: Se enfiende como el deber que tiene cada trabdjador de la
Empresa de actuar con la debida diligencia para cuidar ios intereses de ésta, asi
como atender, dentro de lo razonable, los intereses de la contraparte, aceptando
las consecuencias de no hacerlo en términos indemnizatorios o en agquellos que se
hayan pactado. |

TRANSPARENCIA: Los procesos de Invitacidn PUblica e Invitacion Privada para
presentar propuesias se estructurardn y realizardn con reglas y condiciones claras
gue permitan la escogencia objetiva del confratfista idéneo que ofrezca ld
oropuesta mas favorable para los intereses de la Empresa.

ESTRUCTURACION DEL NEGOCIO JURIDICO

3.1. PLANEACION DEL NEGOCIO JURIDICO

Articulo 11.- PLANEACION ‘DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL, ta actividad coniractual
deberd obedecer a una adecuada planeacién que considere la eficiente y eficaz
vlilizacion de ios recursos en términos de economia, oporiunidad, pertinencia,
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necesidad y conveniencia. Asi mismo, deberd estar crientada al cumplimiento del
chjeto social y/o a ks obligaciones asumidas en virtud de los contratos y convenios
celebrados por la Empresa, al incremento y afencidn de la demanda en el mercado, d
ios nuevos desarrollos tecnoldgicos, al comercio electrénico, al debido control de los
inventarios, a la gestién de calidad, a la responsabilidad social empresarial, a la gestion
integral del riesgo, entre otros.

Las dreas de la Empresa serdn las responsables y encargadas de estructurar ios
procesos de confratacién de acuerdo con lo sefialado en el presenie documento,
tanto en la etapa precontractual como en la contractual. El gerente de drea para
solicitar el inicio del proceso de seleccién del contfratisia deberd contar con la
autorizacién del Ordenador del Gasto, ta cual constard en la solicifud de la
disponibilidad presupuestal.

Para la adqguisicion de bienes y/o servicios que lo requieran, el drea estructuradora
deberd tener en cuenta las especificaciones y disposiciones relacionadas con la
normatividad vigente en materic de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestidn
Ambiental, entre otros, segin corresponda.

Articulo 12.- ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD: La gerencia de dreq
inferesada en satisfacer una necesidad deberd dentro del formate de Estudio de
Conveniencia y Oportunidad aprobado por la Empresa, explicar en qué consiste la
necesidad, determinar gl objeto del contrato con el que se busca cubrir parte o la
totalidad de ella, obligaciones, lugar de ejecucion, plazo, vaior, forma de pago,
garantias, la modalidad de seleccién que aplica, especificaciones técnicas si aplica,
requisitos minimos para presentar propuesta cuando a ello haya lugar, autorizaciones,
permisos vy licencias requeridos pard su gjecucion de ser pertinente, los mecanismos de
calificacién de las propuestas si aplica, disponibilidad de los recursos y definicién del
Supervisor.

Articulo 13.- SONDEO DE MERCADOQ: El andlisis de precios de mercado se adelantard
por la Direccién de Contratacién y Compras de la Secretaria General o quien haga sus
veces con la finalidad de establecer el presupuesto de la contratacién y las
condiciones del mercado & partir de un lugar geogréfico en un determinado fiempo,
obligaciones, especificaciones técnicas, forma de pago y demds aspecios
diferenciadores de ser procedentes. Este podrd realizarse con cotizaciones de personds
naturales o juridicas que han contratado © no con la Empresa, precios histéricos,
comparativo contrataciones de otfras empresas o enfidades, sondeo de marcado,
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consuitando los proveedores del Registro Unico de Proponentes de las Camaras de
Comercio del pais, las bases de datos especializadas, enire ofros. No se requerirg
sondeo de mercado en ios términos referidos en el presente articule en los eventos de
contratacion directa en ias causales previstas en este Manual en el articuio 22, literal a),
b), c), d), e}, f}, g}, h}. i), i), k), 1), m), n}, ©), p) . La Direccién de Confratacién y Compras
socidlizard el resultado del sondec con la Gerencia del drea estructuradora, dando
una recomendacién conforme los criterios inicialmente definidos por dicha gerencia,
guien decidird segin corresponda.

Arficulo 14.- CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es el documento mediante
el cual la Empresa certifica la existencia de recursos disponibles para ser
comprometidos en un proceso de contratacidn. La Gerencia de drea interesada
deberd solicitar la expedicion del certificado de disponipilidad presupuestal (CDP)
antes de la iniciacion del trémite contraciual.

No podrd iniciarse ningun proceso de seleccion sin o expedicion por parte de la
gerencia administrativa vy financiera del respectivo cerfificado de disponibilidad
presupuestal (CDP).

Articulo 15.- SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD PRECONTRACTUAL. En el proceso de
adquisicién de bienes y/o servicios se cumplirdn las normas y procedimientos
adoptados por la Empresa, por lo que le comesponderd al Gerente del drea que
requiere o ejecuta el proyecto hacer seguimiento o la actividad precontractuai para
gue ésta cumpla con los fines que se persiguen con la misma.

3.2. MODALIDADES DE SELECCION

Articulo 16.- SELECCION DE CONTRATISTAS: La escogencia del contratista se efectuard
en razon a la cuantia del negocio juridico a celebrar, a fravés de las modalidades de
invitacidon Publica para presentar propuestas, Invitacidon Privada para presentar
oropuestas v Confratacion Directa. También se seleccionard el contratista mediante la
modaiidad de Contratacién Directa, en razén a las causales previstas en el presente
Manual.

3.2.1. Invitacién pUblica para presentar propuestas
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Articulo 17.- DEFINICION: Es la modalidad de contratacidn mediante la cual la Empresa
invita a un nimerc indeterminado de personas naturales o juridicas, para gue
presenten propuestas, la cual se efectia a través de la pagina web de la Empresa.

Fl documento de la Invitacién pUblica para presentar propuestas deberd sefialar los
antecedentes de la misma, el objeto del negocio juridico, obligaciones, lugar de
ejecucién, plazo, valor, forma de pago, garantias, especificaciones fécnicas, requisitos
minimos para participar, autorizaciones, permisos y licencias requeridos pard su
gjecucién de ser pertinente, los mecanismos de cdlificacidn de las propuestas,
disponibilidad de los recursos y &rea estructuradora, entre ofros aspectos que por Ia
naturaleza del objeto se deban sendlar.

Articulo 18.- PROCEDENCIA: Se acudird a esta moddalidad de seleccidn cuando la
cuantia det negocio juridico a celebrar sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV o se
pretenda vender bienes inmuebles de propiedad de la Empresa.

La Empresa podrd adeiantar la confratacion de bienes y/o servicios mediante la
moddalidad de invitacidn piblica para presentar propuestas cuando la cuantia sea
inferior a la establecida en este articulo, en caso de que asi lo considere el Ordenador
del Gasto.

3.2.2. Invitacidn privada para presentar propuestas

Articulo 19.- DEFINICION: Es la modalidad de contratacién medianie la cuat la Empresa
invita a minimo ¢ fres (3) proveedores para que presenten propuestas. Se podrd invitar
a proveedoras gue hubieren pariicipado o no durante el sondeo de mercado.

El documento de la invitacion privada para presentar propuestas deberd sefialar 10s
antecedentes de la misma, el objete del negocio juridico, obligaciones, lugar de
eiecucion, plazo, vailor, forma de pago, garantias, especificaciones &cnicas, requisitos
minimos para participar, autorizaciones, permisos vy licencias requeridos para su
ejecucion de ser pertinente, los mecanismos de cdlificacion de las propuestos,
disponibilidad de los recursos y Grea estructuradora, entre otros aspectos que por la
naturaleza del objeto se deban sefialar.

Articulo 20.- PROCEDENCIA: Se acudird a esta moddlidad de seleccidn cuando la

cuantia del negocio iuridico a celebrar sea superior a frescientos ochenta {380) SMMLY
y hasta cinco mil (5.000) SMMLV.
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La Empresa podrd adelantar la contratacion de bienes y/o servicios mediante la
modalidad de invitacién privada para presentar propuestas cuando la cuantia sed
inferior a la establecida en el presente articulo, en caso de que asi lo considere el
Ordenador del Gasto. |

3.2.3. Contratacién directa

Articulo 21.- DEFINICION: Es la modalidad de contratacién mediante la cual la Empresa
solicita @ un (1) proveedor que presente propuesta respecto del bien o servicio
requerico.

Articulo 22.- PROCEDENCIA: Se acudird a esta modalidad de seleccion cuando [a
cuantia del negocio juridico a celebrar sea hasta trescientos ochenta {380) SMMLV. De
igual forma esta moddalidad de contfratacion procederd en los siguientes casos:

a) Cuando se firate de proveedor o representante exclusivo, proveedor o
representante Unico, fabricante de un bien y/o servicio, proveedor con derechos
de auteor o propiedad intelectual.

b} Cucndo se trate de licenciamientos tecnoldgicos con los que la Empresa ya
cuenta.

¢) Cuando se frate de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
con una persond natural o juridica, nacional o extranjera.

d) Cuando se pretenda salvaguardar la garantia propia de los bienes y/o servicios

e) Cuando se trate de contratos de comodato de bienes muebles e inmuebles.

f) Cuando se frate de contratos de arrendamiento de bienes inmuebles.

g} Cuando se trate de contratos de fiducia o encargos fiduciarios.

h) Cuando se frate de confratos de cooperacién, asistencia o ayuda internaciond,
qgue se vayan a celebrar con organismos multiiaterales, personas exiranjeras de
derecho publico u organismos de cooperacion.

i) Cuando se irate de contratos diferentes a los de servicios profesionales que sdlo
ouedan encomendarse a determinada persona por o especiadlidad de sus
conocimientos, experticia, habilidad, confianza y seguridad.

i} Cuando se frate de confratos o convenios interadministrativos.

k] Cuando la empresa incursione en una nueva drea de negocios, con el fin de
garanfizar la prestacién del nuevo servicio o asumir la nueva linea de negocics, se
podrd acudir a la conifratacién directa para adauirr los bienes o los suminisiros o los
servicios, que le permitan la puesta en marcha del nuevo negocio.
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) Cuando se frate de convenios con entidades privadas sin dnimo de lucro, para
impulsar programas v aclividades de interés pdblico, en consonancia con el
Decreto 92 de 2017 y demd&s normas gue los reglamenten, modifiquen, adicionen o
sustituyan.

m) Cuando se trafe de confratos que tengan por objetc la capacitacion de los
trabajadores de la Empresa.

n) Cuando el negocio juridico a celebrar sea con organizaciones comunitarias
legalmente reconocidas, organizaciones no gubernamentales legalmente
reconocidas, asociaciones de vecinos legalmente reconocidas, juntas de accidn
comunal con personeria  vigente, asociaciones de discapacitados o de
desplazados o de reinsertados, legalmente reconocidas.

o) Cuando un proceso de invitacién publica o privada para presentar propuestas
haya sido declarado fallido.

p) Cuando se frate de negocios juridicos requeridos para atender situaciones de
urgencia. Se enfiende por urgencia el acaecimiento de hechos imprevistos que
amenacen la suspensién del servicio o que afecten gravemente la prestacion o la
confinuidad de éste o que afecten la operacién de la Empresq, para cuya
atencién se requiera el suministro de bienes o la conifratacion de obras o servicios
encaminados a afrontar y superar la emergencia.

Paragrafo Primero: Para atender la situacién de urgencia previsia en el fiteral p, no se
requerird en ningin momento estudios de conveniencia y oportunidad, sondeo de
mercado, documento de términos y condiciones, ni de invitacidon alguna. Bastard
comunicacién escrita remitida en medio fisico o digital a la Direccidén de Contratacion
y Compras o la dependencia gue haga sus veces, suscrito por el Gerente de drea
encargado de atender la emergencia, donde se sefidle la situacidn de urgencia con
indicacién de ios bienes y/o servicios y/u obras que se requiere confratar, los
actividades a desplegar en concreto en cada confrato, el valor aproximado de &stos,
olazo si fuere factible determinar, alusion del posible proveedor o proveedores
contratar. Lo Direccidn de Contratacidn y Compras o quien haga sus veces se
encargard de adsiantar los trdmites. pertinentes para la suscripcidn del negocio
juridico, segun correspondal.

Agotado el framite anterior, el Gerente de drea encargado de atender la situacion de
urgencia, se comunicarg con el proveedor del bien y/o servicio y/u obra a fin de que
éste inicie la sjecucidn de las acciones necesarias que permitan conjurar a situacion,
sin necesidad gque medie contrato o cenvenio escrito suscritc por las partes.
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El Gerente encargado de afrenfar la situacion de urgencia deberd contar con la
debida autorizacidén del Ordenador del Gasto o Representante Legal para poder
adelantar la solicitud de los bienes y/o servicios v celebrar cada contrafo necesario
para superar el estado de urgencia, la cual se entenderd otorgada con la expedicion
del respectivo ceriificado de disponibilidad presupuestal (CDP).

A mdés tardar, deniro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la mencionada
comunicacion escrita, una vez expedido el CDP la Empresa v el proveedor deberdn
suscribir el contrato donde conste por o menos las circunstancias que dieron origen d
ia celebracion del contrato en tales condiciones, el objeto contratado, obligaciones
de las partes, valor, plazo, demds cldusulas periinentes y necesarias feniendo en
cuenta la situacion que se debe atendery las actividades a desplegar.

Pardgrafo Segundo. - Cuando la cuantia a contratar sea supericr a veinticinco {25)
SMMLV hasta cincuenta (50) SMMLV o cuando la cuantia a contratar sea igual o
inferior a veinticinco {25) SMMLYV v se frate de un confrato cuyas obligaciones sean de
fracto sucesivo, se suscribird una Carta de Aceptacién, la cual, para su elecucion,
deberd ser aceptada por escrifo por el proveedor conforme a los términos vy
condiciones regueridos por i Empresa. El documento se elaborard conforme al
formato autcrizado para tal efecto por parte de la Empresa.

Pardgrafo Tercero. - Cuando ia cuantia a contratar sea igual ¢ inferior a veinticinco (25}
SMMLYV, se suscribird una Orden de Compra, ko cual, para su ejecucidn, deberd ser
firmada por el proveedor, siempre gue no se frate de almacenes de cadena, grandes
superficies, grandes almacenes o compras en linea. El documenio se elaborard
conforme al formaio autorizado para tal efecto por parte de la Empresa. Cuando se
vaya a suscribir una orden de comprd no se requerird el documento de términos vy
condiciones.

Parégrafo Cuarto: Sin perjuicio de lo previsto en este arficulo, el Ordenador del Gasio
podrd adelantar mediante la modalidad de invitacidn privada o puiblica para
presentar propuesta, cuando la cuantia o los bienes y/o servicios a contratar son
propics de la confraiacion directa.

Articulo 23.- TRAMITE DE LAS MODALIDADES DE SELECCION: Los procesos de invitacion
pUblica v privada, asi como la contratacion directa, se adelantardn por la Direccidn
de Contratacién y Compras o quien haga sus veces, conforme a los procedimientos y
formatos adoptados por la Empresa para cada modalidad.
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Para adelantar las modalidades de seleccion se podrdn utilizar todos los medios
tecnoldgicos, siempre gue se garantice la pubiicidad e igualdad de {os proveedores.

4. DISPOSICIONES COMUNES A LOS PROCESOS DE SELECCION

Articulo 24.- NATURALEZA JURIDICA DE LAS INVITACIONES PUBLICAS, PRIVADAS PARA
PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATACION DIRECTA: Las Invitaciones Piblicas y Privadas
para preseniar propuestas, asi como i solicitud de cotizacién y/o términos vy
condiciones de la contfratacién directa, que redlice la Empresa no constituyen oferta
comercial en los términos del articulo 845 del Codigo de Comercio vy, por consiguiente,
no la obligan a celebrar negocio juridico, contrate © convenio alguno.

Articuio 25. — INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES PARA
CONTRATAR: No podrdn participar en procesos de seleccidn ni celebrar negocics
juridicos con la Empresa, las personas que se estén inhabiliiadas o tengan
incompatibilidades o conflicto de interés para contratar por la constitucion y los leyes.

Toda propuesta deberd venir acompanada de un escrito firmado por el oferente,
directamente si se trata de persona naiural v en caso de persona juridica por su
representante legal, donde se afirme no tener conflictos de inferés, inhabilidades,
incompatibilidades para contratar con la Empresa.

Son causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés para contratar con

la Empresa, las siguientes: 7

a} Haliarse inhabilitadas para confratar por la Constitucidn y las Leyes.

b} Haber participado en los procesos o celebraron los confratos de que frata el
literal anterior estando inhabilitados.

c) Habérsele deciarado la caducidad en un confrato.

d) Haber sido condenado mediante sentencia judicial a la pena accesoria de
interdiccién de derechos y funciones publicos y guienes hayan sido sancionados
disciplinariamente con destitucion.

e} Haberse abstenido sin justa causa de suscribir el contrato adjudicado.

f) Quienes sean cényuges o compafiercs permanentes y quienes se encuentren
denfro del segundo grade de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualguier ofra persona gue formalmente haya presentado propuesia para un
mismo contrato.

g) Las sociedades distintas de las anonimas abiertas, en las cuaies el representante
legal o cualguiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de
consanguinidad o segundo grado de afinidad con el representanie legal o con
cualguiera de los socios de una sociedad que formalmente haya presentado
propuesta para un mismo contrato.
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h)

P)

a)

Los socios de sociedades de personas ¢ las cuales se haya declarado Ia
caducidad, asi como las sociedades de personas de las gue aquellos formen

parte con posterioridad a dicha declaratoria.

Quienes fueron miembros de la junta directiva de la Empresa o quienes
desempefaron cargos en el nivel directivo, asesor o ejecutivo de la misma. Esta
incompatibilidad se extiende por el iérmino de dos (2) afios, contados a partir
de o fecha del retiro, v también opera para las personas que se encuentren
denfro del primer grade de consanguinidad, primero-de afinidad, o primero civil
de quien fue miembro de la junta directiva de la Empresa ¢ ex empleado de la
misma, que desempefd el cargo directivo, asesor o ejecutivo.

Las personas que tengan vinculos de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los niveles directivo,
asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con las
personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

El conyuge, compafero o compafera permanente de ios niveles direciivo,
asesor, sjecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de guien
gjerza funciones de control infermo o de conftrol fiscai,

Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades andnimas que
no tengan &i cardcter de ablertas, asf como las sociedades de responsabilidad
limitada v las demds sociedades de personas en las que el personal de los
niveles directivo, asesor o ejecutivo, o el miembro de |a junta o consejo directivo,
o el cényuge, compafiero o compafera permanente o los parientes hasta el
segundo grado de consanguinidad, afinidad o civil de cualguiera de elles,
tenga participacion o desempefie cargos de direccion o manegjo.

Los miembros de la junta directiva.

Haber sido objeto de imposicién de cinco {5) o més multas durante la ejecucion
de uno o varios confratos, con una o varios enfidades esfatales durante los
Cltimos tres {3) afios. '

Haber sido objetfo de declaratorios de incumplimiento confractual en por los
menos dos (2} contratos, con una o varias entidades estatales, durante los
Ultimos tres (3) afios.

Haber sido objeto de imposicidn de dos (2} multas y un (1) incumplimiento
durante una misma vigencia fiscal, con una o varios enfidades estatales, en los
Oltimos ires (3) afos.

Haber sido declaradas responsables judicialmente a ias persenas nafurales, por
la comisidn de delitos contra la Administracidn PUblica cuya pena sea privativa
de la libertad o que afecten el pafrimonio del Estado o quienes hayan sido
condenados por delitos relacionados con la pertenencia, promocién o
financiacién de grupos ilegales, delifos de lesa humanidad, narcotrdfico en
Colombia o en el exferior, o soborno fransnacional, con excepcién de delitos
culposos. (Esta inhabilidad se extenderd a las sociedades en las que sean socias
tales personas, a sus malrces y a sus subordinadas, con excepcion de las
sociedades andnimas abiertas.)
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r} Haber financiado campafias politicas a la Presidencia de la Repiblica, a las
gobernaciones o d las alcaldias con aportes superiores ai dos punto cinco por
ciento {2.5%) de las sumas mdximas a inverfir por los caondidatos en las
campafias electorales en cada circunscripcidon electoral, quienes no podrdn
celebrar contratos con las entidades pUblicas, incluse desceniralizadas, del
respectivo nivel administrativo para el cual fue elegido el candidato.

s} Haber sido condenado a pena privativa de la liberfad mayor de cuairo (4) afios
por delifo doloso dentro de ios diez afios anteriores, salvo que se trate de delito
politico.

t) Haber sido sancionado d|scsp% inaricmente fres {3) o mds veces en los Ulimos
cinco (5) afios por falttas graves o leves dolosas © por ambas. Esta inhabitidad
tendrd una duracién de fres (3) afios contados a partir de la ejecutoria de Id
Ottima sancion.

u) Hallarse en estado de interdiccidn judicial o inhabiitado por una sancion
disciplinaria o penal, o suspendido en el gjercicio de su profesién o excluido de
esta, cuando el cargo a desempefiar se relacione con la misma.

v} Haber sido declarado responsable fiscalmente.

w) Pard los gobernadores, diputados, alcaldes, concejales y miembros de las juntas
administradoras locales, en el nivel territorial donde hayan ejercido jurisdiccidn,
desde el momento de su eleccidn y hasta cuande esté legalmente terminadoe el
perfiodo: ) Intervenir en nombre propic ¢ ajeno en asuntos, actuaciones
administrativas o actuacién confractual en los cuales tenga interés el
departamento, distrito © municipic correspondiente, o sus organismos; b} Actuar
como apoderados o gestores ante entidades o autoridades disciplinarias,
fiscales, administrativas o jurisdiccionales.

Si al oferente le sobreviniere en el curso del proceso de seleccién alguna de las
incompatibliidades, inhabilidades o conflicto de interés de que trata este articulo, se
entenderd gue renuncia a la participacion en éste.

Si la incompatibilidad, inhabilidad ¢ conflicto de interés surge con posterioridad o la
aceptacién de la propuesta por parte de La Empresa o ¢ la suscripcidn del contrato o
del negocio juridico, el oferente favorecido deberd renunciar a los derechos surgidos
de dicha aceptacidn o ceder el negoao iuridico, si ya se ha celebrado, a quien
expresamente auiorice ésta.

En el evento que la inhabilidad, incompafibilidad o conflicto de interés sobrevenga en
uno de los mismbros de un consorcio o unidn temporal, éste cederd su pariicipacion a
un tercero, previa autorizacién escrita de la Empresa. En ningUn caso pocdrd haber
cesidn del negocio juridico entre guienes integran el consorcio o unién temporal.

Articulo 26. - CAUSALES DE EXCLUSION DE LAS PROPUESTAS DE LOS PROCESOS. La falta
de documentos referentes a la futura contratacién o a! oferente cuande a elle hubiere
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lugar, no necesarios para la comparacién de ias propuestas, en un primer f&rminc, no
servird de titulo suficiente para la exclusion de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aguellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion
de puntaje deberdn, por una sola vez, ser solicitados por la Empresa y recibirlos dentro
del plazo fijado en la comunicaciéon donde se hagan éstas.

Serdn causales de exclusidn y por lo tanto no habrd lugar a verificar el cumplimiento de
requisitos minimos para participar y/o ka calificacién de la propuesta presentada © ne
podran ser ceonsideradas en el proceso, cuando se presente alguna de ias siguientes
situaciones: -

al
o)

c)

No se haga enfrega de la garantia de seriedad de la propuesta junto con ia
propuestaq, si se hubiere requerido.

Cuando el obieto social del oferente no incluya la actividad especifica que es
materia de la eventual contratacion.

Cuando se entregue en sobres sin marcar o deficientemente marcados gue no
permitan la identificacién del destinatario o del proceso en el que estd
parficioando.

Cuando el oferenie se halle incurso en clguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés para contratar, conforme lo establecido en
la Constitucion v la ley, asi como lo previsto en el presente Manual.

Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea (fuera de o fecha vy
hora establecida para su presentaciéon} o en lugar distinte ol sefalado en los
documentos base del proceso de seleccidon. En este evento, no se recibird Ia
propuesta extempordnea y se dejard la constancia en la respectiva acta de cierre.
Cuando el objeto social del oferente no incluya la actividad especifica que es
materia de la eventual contratacioén.

Haber sido objeto de imposicidén de cinco (5) o mds multas durante & ejecucidn de
uno o varios contratcs, con una o varias entidades estatales durante los Uitimos fres
(3) afios.

Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento confractual en por los menocs
dos (2) contratos, con una ¢ varias entidades estatales; durante los Ultimos tres (3]
ARoS. :

Haber sido objeto de imposicion de dos (2} multas y un (1) incumplimiento durante
una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales, en los Ultimos fres
(3) anos.

Cuando se detecte la participacion o interés de una misma persona juridica
individualmente o en consorcio, union femporal o promesa de sociedad futurg,
directamente o por interpuesta persona, en dos o mdas propuestas.

Cuando no se suscriba la carta de presentacion por el representanie legal o
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cuando dicho representante no se encuenire debidamente autorizado para
presentaria de acuerdo con los estatutos socidies o no se aporte el poder y la
propuesta sea presentada a través de apoderado.

Cuando del andlisis de las propuestas, a juicio de la Empresa, se presuma el
acuerdo de dos o mds proponentes para direccionar el resultado final de la
evaluacién del presente proceso.

m) Cuandoe la Empresa determine que ia documen’roaon o la informacion remitida en
la propuesta no corresponde a la realidad o se presente una propuesta parcial ©
condicionada o ésta ofreciendo bienes y/o servicios que no cumplen con las
gspecificaciones técnicas minimas requeridas.

Cuando el oferente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término
fiado por la Empresa.

Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos minimos para participar después
de subsanar los documentos.

Cuando la propuesta Técnica ho sea clara o esté condicionada.

Cuando la propuesta se presente de forma extempordnea (fuera de la fecha vy
hora establecida para su presentacién) o en lugar distinic al sefalado en los
documentos base del proceso de seleccion.

Cuando exisia una incongruencia en cualquier parte de la propuesta iécnica y
esta impida la calificacion objetiva de ia prepuesta.

Cuando no se cumpla con las especificaciones técnicas o condiciones fécnicas
solicitadas o las condicione. ‘
Cuando no se presente la propuesta Econdmica en el formato establecido por la
Empresa para tal fin, impidiendo la comparacion objetiva de la misma.

Cuando con la propuesta econdmica se modifiquen las condiciones de la entrega
de los bienes y/o servicios requeridos por la Empresa o las condiciones de pago
previstas para el proceso.

Cuando la propuesta Econdmica supere el presupuesto asignado para el futuro
contrato, si a ello hubiere lugar. '

w} Cuando la propuesta econémica tenga errores aritméticos que al corregirlos supere

el presupuesto del proceso, si a elio hubiere lugar.

Cuando exista una incongruencia en cualquier parte de la propuesta econtmica
gue no corresponda a un error aritimetico.

Cuando fijen precios y condiciones artificiosamente bgjos. En este evento se
requerird al oferente para que expligue las razones que sustenten el valor por él
ofertado. Oidas las explicaciones, la direccién de confratacién y compras © quien
haga sus veces, decidird la exclusién o la coniinvidad de la propuesta en el
procesc. ‘
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z) Cuando el oferente no suministre la informacidén requerida por la Empresa,
aa) Las demds que se encueniren expresamente indicadas dentro de la invitacién o
términos y condiciones.

Articulo 27. - VERIFICACION Y CALIFICACION. En los invitaciones pUblicas o privadas
parca presentar propuesta para efecios de la verificacién de los requisitos minimos para
participar y la calificacion de las propuestas habilitadas, se deberd verificar gue las
propuestas no estén incursas en causal de exclusién del proceso, que cumpla con fos
requisitos minimos para participar v calificar las ofertas presentadas en los distintos
procesos de seleccion, en su parte iécnica, financiera, juridica, y econdmica de
manera objetiva, en consenancia con las reglas contenidas en la invitacion, Para tal
efecto, serén responsables de redlizar la verificacion del cumplimienic de ios requisitos
de cardcter iécnico, asi como la cdlificacidon de la propuesta técnica y de
experiencia, si a ello hubiere lugar, el Gerente de Area que efectud el requerimiento, es
decir, quien fiene lo necesidad del servicio; la verficacidn de cumplimiento de
requisitos de cardcter financiere estard a cargo del Gerente Administrafive vy
Financiero; la verificacion del cumplimiente de requisitos de cardcter juridico vy la
calificacion de la propuesta econdmica, serd responsabilidad del Direcior de
Contratacion y Compras.

Articulo 28.- PROCESO DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CALIFICACION DE
PROPUESTAS. En los procesos de invitacion publica y privada para presentar propuestas,
una vez recibidas las propuestas, la Empresa verificard el cumplimiento de los requisitos
minimos habilitantes, con la respectiva revisién de los requisitos juridicos, verificando
gue la propuesia no se encuenire incursa en causal de exclusion del proceso, de
acuerdo con lo estipulado en el arficulo 26 del presente Manual. Una vez verificade lo
antericr, se procederd a verificar el cumplimienio de los requisitos minimos financieros,
requisitos técnicos v de experiencia, conforme lo establecido en la Invitacidn piblica o
privada.

La Empresa se podrd abstener de contfinuar con fas verificaciones, si observa que ld
propuesta se encuentra inmersa en alguna causal de exclusidon de que trata el articulo
en mencion.

La Empresa soliciiard a los proponentes subsanar la informacion necesaria de ios

documentos mediante los cuaies se acredita el cumplimiento de los requisitos minimos
para participar, siempre y cuando fengan el caracter de subsanabiles.
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La calificacion de los propuestas se adelantard solo sobre aquelias que hayon
cumplido con los requisitos minimos juridicos, financieros, tecnicos y de experiencia
para participar, segun lo establecido en ia respectiva invifacion publica o privada.

La propuesta que obtenga la mayor puntuacién conforme o los criterios de calificacion
establecidos en la Invitacidon, serd seleccionada para suscribir el negocio juridico
respectivo, por ser la mds favorable para la Empresa, lo cual constard en el informe de
verificacion de cumplimiento de requisitos minimos para participar y calificacién de ias
orepuestas, suscrito por el Gerente del drea requirente, el Gerente Administrativo vy
Financiero, asi como por el Director de Contratacién y Compras o quien haga sus
vecss.

Articulo 29.- DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS. En el evento en que se presente empate
en el primer lugar, en cuanto al puntgje obtenido en la evaluacion consolidada final
del proceso de seleccion, se dirimird de la siguiente manera:

Se citard al represeniante legal para que directamente o a fravés de una persond
debidamente autorizada mediante documento suscrito por éste, asista en la hora v
fecha comunicada por la Empresa, para recalizar un sorteo mediante el sistema de
baiotas. En dicha reunidn, se asignard un nimero a cada una de las propuestas
empatadas conforme el orden de entrega de éstas al momento del cierre del proceso;
las baiotas marcadas con el ndmero correspondiente se depositardn en una bolsa en
presencia de los asistentes, previa verificacidon de probidad de estas. Acto seguido se
elegird enire los asistentes a la persona encargada de sacar la balota; el nimero de
propuesta correspondiente al nimero de la baicta exiraida de ia bolsa serd la
propuesta seleccionada. De la anterior actuacidn se dejard constancia en acta
suscrita por los pariicipantes. El acta se enfenderd parte integrai del documento de lg
evaluacién.

Articulo 30.- NEGOCIACION DIRECTA Y AJUSTE ECONOMICO. Si recibidas todas las
propuestas o cotizaciones se evidencia que las mismas resulfan econdmicamente
inconvenientes, conforme el sondec de mercado o confrataciones anteriores o los
presupuestos estimados por lo Empresa, la Direccidn de Confraiacion y Compras o
quien haga sus veces, podrd adelantar ia etapa de negociacion directa y ajuste
econdmico, para lo cual solicitard a todos los proveedores 0 proponentes que resulten
elegibles, es decir, aguellos que hayan cumplido con los requisitos minimos juridicos
financieros técnicos y de experiencia, segin sea el caso, para que presenten una
nueva propuesta  econdmica, dentro del término que se fije, vencido el cuat se
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procederd a su verificacion o calificacién, segin corresponda, conforme los factores
de ponderacion establecidos. Durante la etapa de djuste econdmico ningln
proponente podrd retfirar su oferta, ni infroducir modificaciones diferentes o las
econdmicas, ni hacerla mds desfavorable.

Asl mismo, definida la propussta mdas favorable para o Empresa a través de la
Direccidn de Contratacidn y Compras o quien haga sus veces, conforme lo previsto en
la invitacion o en los términos v condiciones y previo a la suscripcion del respectivo
negocio, podrd negociar con el oferente el aspecto econdmico de la propuesta para
obtener un menor precio o valores agregados mejorando ias condiciones comerciales.

En estos eventos no podrd haber cambiocs de las especificaciones técnicas.

Arficulo 31.- NO SUSCRIPCION DEL NEGOCIO JURIDICO: Cuando ei oferente
seleccionado no suscriba el negocio juridico, dentro del plazo seficlade en la Invitacion
v/o Términos y Condiciones del Proceso de Contratacién o cuando no cumpla con [os
requisitos de ejecucion para dar inicio al mismo, la Empresa podrd cuando lo estime
pertinente, suscribir el negocic juridico, con el oferente que quedd en segundo lugar
en la calificacién, o proceder a contratar directamente el bien y/o servicio conforme a
las reglas establecidos en el presente Manual, o iniciar nuevamente el proceso de
invitacion Publica o Privada para presentar propuesta.

La Empresa podrd hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, si la hubiere
solicitado. Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales conducentes d
reconocimiento de perjuicios causados a las que pueda acudir la Empresa, respecto
de quien no suscribid el negocio juridico, respectivo cuando los perjuicios fueren mayor
alo asegurado o cuando no se hubiere exigido garantia alguna para ef efecto.

5. CELEBRACION, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL NEGOCIO JURIDICO

Arficulo 32.- CELEBRACION DEL NEGOCIO JURIDICO: Los negocios juridicos deberdn
constar por escrito, en los formatos establecidos y aprobados por ia Empresa, los cuales
se podran gjustar conforme fas caracteristicas particulares de los bienes o servicios ¢
contratar. El negocio juridico, se perfecciona con la firma de las partes.

Los negocios juridicos deberdn sefiglar de manera clara la identificacion de las partes,
el objefo del mismo, obligaciones del contratista, plazo, lugar de ejecucion, vaior,
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forma de pago en caso de ser aplicable, especificaciones técnicas, cldusuia pend,
garantias y demds cldusulas pertinentes segun los bienes y/o servicios requeridos.

Articulo 33.- CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Una vez suscrifo el negocio
juridico, donde se compromete en forma definitiva la existencia de recursos de g
Empresa, la Direccidn de Confratacion v Compras o quien haga sus veces, deberd
soficitar la expedicidén del certificado de registro presupuestal {CRP}. No podrd
ejecutarse contraio alguneo, sin la existencia del respectivo cerfificado de regisiro
presupuesial, emitido por el drea correspondiente de la Gerencia Administrativa y
Financiera.

Articulo 34.- EJECUCION DEL NEGOCIO JURIDICO: Para dar inicio a la ejecucion de tos
negocios juridicos se requiere:
1. Que el hegocio juridico se encuenire debidamente suscrito por las partes.
2. Conifar con regisiro presupuestal (RP). El supervisor verificard el cumplimiento
respectivo, antes de iniciar la ejecucion contraciual.

Sin petjuicio de lo anterior, ei respective negocio podrd sefialar el cumplimiento de
otros requisitos necesarios para dar inicio a la ejecucion de mismo.

Articulo 35.- SUPERVISION: Para garaniizar la correcta ejecucion de las actividades v
obligaciones derivadas de los negocios juridicos, el Ordenador del Gasto sefialard en el
respectivo documento contractual el Gerente de Areq, director o asesor, responsabie
de lg supervisidn, quien se entenderd informado al momento de su firma en la minuta y
con ia solicitud del registro presupuestal. El supervisor designado deberd cumplir los
deberes y obligaciones contenidos en el Manual de Supervision e Interventoric de la
Empresa. Los supervisores podrén designar por escrito otros frabgjadores como apoyo
(s) a la supervisidn, quienes deberdn cumplir con los previsto en dicho Manuadi,
designacidn que deberd reposar en ia carpeta confractual.

Paragrafo. - La Empresa podrd contratar la supervision o interventoria, si el Ordenador
del Gaste lo considera necesario. En tales eventos, el supervisor ¢ interventor verificard
la sujecidn dl presupuesto asignado, asi como el cumplimiento de las obligaciones
técnicas, administrativas, financieras v juridicas derivadas del contrato objeto de la
interventoria o supervisién, actuando en representacién de Aguas de Bogotd S.A. ESP.
frente al contratista, sujetdndose a lo previsto en el presente Manual y el Manual de
Supervision e Interventoria.
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Articulo 34.- GARANTIAS. - Lo Empresa indicard al oferente y exigird a través del
supervisor al contratista, segin corresponda, la constitucion de pdlizas o garantias que
aseguren el cumplimiento de las obligaciones previstas en la invitacion y/o en los
Términos y Condiciones remitidos, sefdlande su naturaleza, ampares, vigencias y
cuantics.

la Empresa podrd exigir garantias para cualquier tipo de riesgo que pueda surgir en
cada caso especifico. Las garantias, deberdn ser expedidas y allegadas por el
contratista dentro det plaze indicado en el contraie, e cual no podrd ser superior a
diez {10) hdbiles siguientes al inicio de ejecucion del respectivo conirato o deniro de los
diez {10) dias hdbiles siguientes a la suscripcidon de la modificacidn contfractual, si
hubiere lugar a modificacién de las garantias. El supervisor verificard el cumplimiento
respectivo. '

i vencido este término, el proponente o contratista no allegare la podliza requerida, Id
Empresa podrd, si lo estima pertinente, suspender la ejecucion del contrato hasta tanto
la misma se aporte, debiéndose para tat efecto requerir al contratista, otorgdndole un
plozo para el cumplimiento. En caso de persistir el incumplimiento, la Empresa podr&
terminar el conirato de manera unilateral y anticipada.

Las garantias deberdn ser aprobadas por la Secretaria General © por la dependencia
gue haga sus veces, para lo cual se remitirdn a la Direccidon de Coniratacion vy
compras para gue alli se proyecte el documento de aprobacion.

Pardgrafo Primero: En los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
y aguellos que no superen los cincuenta (50) SMMLY, podrd el Ordenador del Gasto de
la Empresa, omitir la exigencia de garantias.

Pardgrafo Segundo: La Empresa podrd exigir garantia de seriedad de la oferta cuando
lo estime perfinente y conveniente.

Articulo 37.- SUSPENSION CONTRACTUAL Cuando durante el plazo confractual
sobrevengan circunstancios ajenas a la voluntad de fas partes, que impidan atender
las obligaciones derivadas del negocio jurldico, se podrd suspender de comuin
acuerdo la gjecucion del mismo.

La solicitud de suspension v su suscripcion de la misma, en cabeza de los ordenadores
de gasto y supervisor y/o representantes legales de las dos partes, deberd ser previa
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la fecha a partir de la cual ésta iniciard. En los anteriores casos y cuando a ello haya
lugar, el conirgtista deberd aportar las garantias con las modificaciones del case, ung
vez se reanude la ejecucion.

Aticulo 38.- ACLARACIONES, MODIFICACIONES, ADICIONES Y/O PRORROGAS,
CONTRACTUALES: Durante la ejecucién contractuai pueden presentarse diferentes
situaciones que requieran la aclaraciéon, modificacion, adicidon o prorroga del contrato;
evento en el cual, para su trdmite se requerird la solicitud justificada del supervisor. El
documento donde se solicita la aclaracién, modificacién, adicién y/o préroga del
contrato, corresponderd al formato aprobado por ia Empresa, adjuntando los anexos
gue la soporten de ser pertinente, los cuales deberdn remitire a la Direccién de
Contratacién y Compras o quien haga sus veces con la debida antelacién a la fecha
de terminacién del contrato o a la fecha en que se requiera el respectivo ajuste.

En los casos de adicidon o prorega, el contratista deberd aportar ias garantias con las
modificaciones del caso, dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes a la suscripcion
de la modificacidn contractual siempre v cuando la Empresa lo estime pertinente y asi
se reguiera. La modificacién de las garantics deberd remitirse o o Direccidn de
Contratacién y Compras ¢ quien haga sus veces con el fin de proyectar el
correspondiente documento de aprobacion.

Pardgrafo. - La(s) adicidn{es} gue se redlice{n) no podra(n} superar el cien por ciento
(100%) del vailor del negocio juridico, iniciaimente suscrito, sin gque en ningun caseo el
valor tofal de lals) adicidon{es) se supere{n} el valor mdximo establecido por este
manual para cada modalidad de seleccion. Las adiciones de ios confratos suscritos en
virtud de las causales previstas en los literales “a” hasta fa “o" del arficulo 22 del
presente Manual no estardn sujetas a la regla antferior.

Articulo 39.- REAJUSTE DE PRECIOS PACTADOS POR CAMBIO DE VIGENCIA. ~ La Empresa
podrd reqjustar los precios pactados confractualmente, cuando ei plazo supere la
vigencia fiscal en la gue fue suscrito el negocio. Para tales efecios, la Empresa podrd
iener en cuenia el valor del IPC estimado o los precios del mercado. De dicha
situacion, se dejard constancia en la carpeta contractual en el formato establecido
por la Empresa para el efecto. El supervisor serd el responsable de framitar la respectiva
solicitud segun las circunstancias. ' ' ‘
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Arficulo 40.- INCORPORACION DE {TEMS NO PREVISTOS. - La Empresa podrd requerir al
contfratista, bienes y/o servicios inicialmente no previstos contractuaimente, siempre
gue estén relacionados con objete pactado y existan recursos deniro del contrato.

Si el elemento no previsto se requiere por una sola vez, no se requerird modificacion
contractual y se aplicard el siguiente procedimiento:

a) El Contrafisia, a solicitud del Supervisor del negocio juridico, remitird cofizacion en
medio magnetico y/o fisico del (los) elemento (s) solicitado (s) dentro de los dos {2)
dias hdbiles siguientes a la noftificacion del requerimiento, detaliando al menos:
especificaciones tecnicas, descripcidn, valor unitario, valor total de ser procedente.

b) El supervisor del contrato solicitard minimo una (1) cotizacién adicional de empresas
comercializadoras de estos elementos o servicios, ubicados dentro del perimetro
urbanc de Bogotd, las cuales serdn comparadas con la cotizacidon aporfada por el
Conftrafista. _

c} El supervisor del contrato verificard que el valor presentado por el Contratista esté
dentro de los precios del mercado, bajo el supuesto de que no exista una diferencia
entre eltas superior al 50%, y autorizard el suminisiro de los elementos solicifados.

El supervisor dejard constancia en la carpeta confractual, previamente a la respectiva
avtorizacién, diligenciando el formato establecido por la Empresa y allegando el
soporte del procedimiento adelantado.

Si el tem no previsto se requiere de forma recurrente, deberd solicitarse y adelantarse
la respectiva modificacion contfractual, previo sondeo de mercado, realizado por &l
drea de compras del (los) elemento (s} requerido (s), con el fin de verificar gue los
precics ofertados por el contratista estén dentfro de los det mercado. En el caso de que
el contratista actual no oferte dentro de los precios del mercado deberd iniciarse un
proceso contractual pora la adquisicion de los bienes ¢ servicios no previsios.

De todo io anterior deberd reposar la documentacion pertinente dentro de la carpeta
del contrato, en cuyo evento y de ser necesario podran adicionarse recursos al
conftrato.

Articulo 41.- TERMINACION DEL NEGOCIO JURIDICO: El negocio juridico celebrado

podrd terminarse por:

a) Agotamiento del objeto contratado.
b) Agotamiento de los recursos, si asi se hubiere pactado.
c) Expiracién del plazo pactado.
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d) Mutuo acuerdo de las partes en cualquier momento.

e) Lliguidacidn, disolucién o incapacidad juridica o financiera de cualquiera de las
partes. Por decisién en firme de la autoridad competente.

f)  Fuerza mayor o casi fortuito que haga imposible contfinuar con su ejecucion.

g) Incumplimiento del CONTRATISTA en el desarollo de sus obligaciones
conjractuales. Previa la aplicacion del debido proceso, art. 50 del presente
manual.

h) Finalizacién del contrato o convenio al que estuviere asociado, si fuere
pertinente. Esto debe estar pactado dentro de la minuta contractual,

i) No hacer enfrega de las pdélizas solicitadas en o3 plazos y de conformidad a lo
establecido dentro de ia minuta contractual.

i) Sentenciajudicial debidamente ejecutoriada.

k] Las demds consagradas en laley.

Articulo 42.- LIQUIDACION DE LOS NEGOCIOS JURIIDCOS: Serdn objeto de liquidacion
ios contratos de fracto sucesive cuya cuantia final sea superior o trescientos ochenta
[380) SMMLVY o cuando csf lo estime el Ordenador del Gasto, la liquidacién deberd
sfectuarse de comuin acuerdo dentro de ios cuatro (4) meses siguientes al vencimienio
del plazo.

Cuando el confratista no se presente o la liquidacion o se abstenga de firmar el acta
de liquidacién, o no se llega a acuerdo sobre el contenide de ésta, la liquidacién
podrd llevarse a cabo unilateralmente por la Empresa, a través de documento suscrito
sélo por el Supervisor v el Ordenador del Gasio o Representante Legal de la Empresa.
La liquidacion unilateral se realizard dentro del término de dos {2} meses contados a
partiy del vencimiento del plazo pactado de comun acuerdo, para iquidar el contrato.
Ne obstante, podrd liquidarse de comun acuerdo en cualquier momenio dentro de los
dos {2) afics siguientes al vencimiento de los plazos antes seficlados.

Cuando se frate de conifratos de prestacion de servicios, coniratos de ejecucion
inmediata y conirafos de tracto sucesivo cuya cuantia sea hasta trescientos ochenta
(380) SMMLV, bastard para efectos de liguidacion vy liberacién de saldos
presupuestaies, la suscripcion del acta de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor
del contrato y el Ordenador del Gasto, en el formato aprobado por la Empresa dentro
de los reinta (30) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucidon del confraio.
No cobstante, el Ordenador del Gasto cuando los estime pertinente, podrd sefialar los
eventos en los que adicionalmente se reduiero la firma del contratista.

En los eventos que no fuere posible suscribir el documento de liguidacidn o el acta de
recibo a satisfaccidon, por haber trascurido més de treinta {30} meses a partir del
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vencimiento del plazo de ejecucidn del contrato, bastard para la liberacién de los
saldos presupuestales comprometidos, la solicitud que rediice la Direccién de
Contrataciéon y Compras o quien hagaos sus veces, a la Gerencia Administrativa y
Financiera.

6.

DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 43.- FACULTADES DE LA EMPRESA: La Empresa tendrd dentro de la actividad
contractual ias siguientes facultades:

a)

La Empresa podrd aclarar y/o modificar la invitacion o los términos y condiciones en
cualguier momento, sin importar la efapa en la gue se encuentre el proceso, Incluso
cuando ya se hayan presentado las propuestas, en el evento de que se presenien
circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, de mercado, de fuerza mayor, o
medie orden de autoridad judicial o administrativa o acto irresistibie de terceros o
seq conveniente y pertinente para el proceso. Las aclaraciongs y/o modificaciones
serdn por escrito y comunicadas a los interesados y/o proponentes en la misma
forma del documento inicial.

La Empresa podrd suspender o terminar el proceso de seleccidn en cuaiquiera de
sus efapas, incluso cuando ya se hayan presentado las propuestas, entre ofros
motivos, cuando aparezcan circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, de
mercado, de fuerza mayor, o medie orden de autoridad judicial o administrativa o
acto irresistible de terceros o seda inconveniente o ya no haya interés de la Empresa.
La terminacién anticipada del procesd de seleccién conlleva a declarar fallido
éste.

La Empresc también declarard falido el proceso cuando no se presente propuesta
alguna; o habiéndose presentado propuesta(s) no se cumple(n) con los requisitos
minimos para participar; o cuando existiendo propuestas que cumplan con 103
requisitfos minimos para participar, la propuesta econdmica y/o la propuesta
técnica no son comparables o sus ofrecimientos no satisfacen las hecesidades de la
Empresa o estén condicionados. En esfos evenfos, la Empresa podrd contratar
dichos bienes y/o servicios y/o obras mediante la modalidad de contratacion
directa. No obstante, la Empresa podrd optar nuevamente por adelantar la
contratacién mediante invitacidon plblica o privada para presentar propuestas,
segln el caso. La decision de suspender o declarar falido un proceso, serd
informada a los interesados y/o proponentes por escrito y de la misma forma en que
se realizd la comunicacién inicial. La Empresa no responderd por los gastos
incurridos por el oferente en la estructuracidon y /o presentacion de propuesta como
resultado de la respectiva invitacion.,
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d)

e}

e)

La Empresa podrd exigir al oferente, silo estima pertinente, garantia de seriedad de
la propuesta, evento en el cual en la invitacidn y/o términos y condiciones indicard
vigencia y cuantia. '

La Empresa podrd ante los incumplimientos del contratisia, hacer efectiva la
clausula penai o hacer efectivas las garantios contractuclmente pactadas
conforme lo establecido en este manual. Para tales efectos, dichas clausulas
deberdn estar pactados previamente en el documento confractual. Para la
aplicacién de éstas, la Empresa garantizard el debido proceso del coniratista y ia
compafiia aseguradora, si aplica.

Cuando sea convenido por las partes, la Empresa podrd proceder a la suspension
unilateral  del negocio juridico, cuando no se dllegue las  garantios
contractuaimente pactadas conforme o establecido en el presente Manual. Para
la aplicacidn de ésta, la Empresa garantizard el debido proceso del contratista y la
compafia aseguradora, si aplica.

Cuando sea convenido en el contrato, la Empresa podrd proceder a la terminacion
anticipada  del negocic juridico cuando no se cllegue las garantfios
contractualmente pactadas conforme lo establecido en el presente Manual. Para
ia aplicacién de ésta, la Empresa garantizard el debido proceso dei contratista y la
companio aseguradora, si aplica.

La Empresa podrd liquidar unilateraimente los contratos cuando el contratista no se
presente a la liguidacidon o se abstenga de firmar el acta o no se llega a acuerdo
sobre el confenido de ésia deniro de los plazos coniractualmente paciados,
conforme lo expresado en el presente Manual.

Arficulo 44.- PAGO ANTICIPADO. En los confratos de ejecucidon instanidnea podrd
pactarse el pago anticipado. Para tal efecto, se requerird de la aprobacién previa del
Gerente Administrative v Financiero segin la disponibilidad de caja.

Articulo 45.- INDEMNIDAD. - En fodos los negocios juridicos que celebre la Empresa
deberd incluirse la clausula de indemnidad. En ella se pacta la obligacién del
contratista de atender y asumir con su patrimonic las reclamaciones y el pago de los
petjuicios que cause él, sus filiales, subsidiarias, directivos, trabdjadores o dependientes,
sus subcontratistas o dependientes de éstos a terceros, a sus propios frabajadores, o G
los bienes o trabajadores de la Empresa durante la ejecucidon del contrato o por las
labores previas encaminadas a su ejecucion.

Articulo 44.- SUBCONTRATACION. El contrafista no podrd subconiratar fotal o
parcialmente el objeto del contrato sin previa autorizacién escrita de ia Empresa.
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Adiculo 47.-CESION. NingUn conirato o participacion en consorcio o unidn temporal en
un contrato podra ser cedido total o parciaimente sin previa autorizacion escrifa de la
Empresa.

Articulo 48.- ANTICORRUPCION Y SOBORNO. En todos los contratos deberd pactarse la
siguiente clausuia: “Las précticas ilegales de sobormo, extorsion, fraude, colusidn no son
admisibles, por lo que Aguas de Bogotd S.A. ESP., se reserva el derecho de dar por
terminado el confrato cuando exista evidencia gue el contratista, sus frabajadores ©
subconiratfistas han incurido en alguna de ellas a pesar de habérsele dado un
determinado tiempo para tomar las acciones correctivas adecuadas previo
agotamiento del debido procese pertinente establecido por la legislacidn vigente.”

Articulo 49.- INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. La ingjecucion total o parcial, id
gjecucion defectuosa y el retardo injustificado son modalidades de incumpilimiento
coniractual. Para contrarrestar o mitigar tales situaciones y procurar el cumplimiento
oportuno vy adecuado se podrd pactar en fos negocios juridicos, las siguientes
cldusuias: '

a.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Ante el incumplimiento injustificado del conirato,
bien sea por: incumplimienio del objefo contractual, cumplimienio parcial,
cumplimiento fuera de plozo, cumplimiento tardio, cumplimiento defectuoso, en
ejercicio de la autonomia de su voluntad, se podrd pactar contractuamente la
indemnizacion parcial y anticipada de los perjuicios a fravés de la cldusula pendl
pecuniaria. Para tales efecios, la cldusula penal pecuniaria corresponderd at veinte por
ciento (20%) valor total del contrato. La Empresa tendrd derecho o obtener del
Coniratisia el pago de los demds perjuicios, cuando éstos superen el valor pactado en
la clausula penal pecuniaria. Aguas de Bogotd S.A ESP, podrd compensar en forma
directa las sumas a favor del Contratisia con el valor de las cl&usulas penaies, exigidas
al garante. o cobrarias por via judicial. Con la suscripcion del contrato el Coniratista
renuncia expresamente a todo requerimiento para efectos de constitucion en mora.
De no existir tales deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su
vaior, la Empresa podrd obtener el page de la pena pecuniaria haciendo efectiva la
garanfia de cumplimiento. La Empresa garantizard el debido proceso tanto del
Contratista como de la compafia aseguradora.

b.- DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: La Empresa podrd ante el incumplimiento,
injustificado del contratista, declarar el incumplimiento tofal o parcial del negocio
juridico con miras a hacer efectivas las garantias que estén amparando la ejecucion
confractual. La Empresa garantizard el debido proceso tanto del contratista como de

o compahia aseguradora.
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c.- LIQUIDACION UNILATERAL: Cuando sea convenido por las partes, la Empresa podrd
liquidar uniiateralmente el contrato, cuando el confratista no se presente o la
liquidacién o se abstenga de firmar el acia ¢ no se llega a acuerdo sobre el contenido
de ésta, mediante documento suscrite sélo por el Supervisor y el Ordenador del Gasto
0 Representante Legal de la Empresa. La liquidacion unilateral se realizard dentro del
término de dos (2) meses contados a partir del vencimiento del plazo para liquidar el
conirgto de comuin acuerdo. La Empresa garantizara el debido proceso fanto del
coniratista como de ia compafia aseguradora.

d.- TERMINACION UNILATERAL ANTICIPADA: Cuando sea convenido por las partes, la
Empresa podrd dar por terminado unilateral y anticipadamente el confrato, cuando &l
coniratista no allegue las pdlizas requeridas contractualmente en los plazos pactados
conforme lo sefalado en este Manual. La Empresa garaniizara ei debido procese tanto
dei contratista,

e.- SUSPENSION UNILATERAL: Cuando sea convenido por las partes, la Empresa podrd
suspender unilateralmente el contrato, cuando el contrafista no cllegue las pdlizas
requeridas contractualimente en los plazos pactados conforme o sefalado en este
Manual. La Empresa garantizara el debido proceso tanfo del contratista.

Articulo 50.- DEBIDO PROCESO. Ante el presunto incumplimiento injusiificado del
conirato, por ne cumpiimiento, por cumplimiento fuera de plazo, por cumplimiento
tardio, por cumplimiento defectuoso, como garantia del debido proceso y pard
efectos de aplicar lo previsto en el articulo 49 del presente Manual, se adelantard la
siguiente actuacion:

E supervisor requerird al contratista el cumplimiento y/o las explicaciones ctorgdndole
un plazo razonable y de acuerdo con la necesidad de la empresa, para el efecto. Si
vencido éste el contrafista no cumple, no responde o las explicaciones no satisfacen al
supervisor, éste informard por escrito a ia Direccion de Contratacion y Compras o quien
haga sus veces, las circunstancias del presunto incumplimiento, adjuntando los
requerimientos reaiizados al contratista conmindndolo al cumplimiento, asi como de
cudiguier otfro documenio que dé cuenta de o acontecido en la ejecucidon
contractual. | |

La Direccidn de Coniratacidn y Compras citard al contratista, o la compafia
aseguradora si el contrato estuviere amparade, asf como al supervisor y/o interventor,
para adelantar una reunién con el fin de constatar la existencia del presunio
incumplimiento injustificado seficlado por el supervisor. En dicha reunidn se permitird la
participacion de los convocados como garantia del debido proceso v se levantard la
respectiva acta de reunidn.
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En la reunidn se pondrd de presente ei informe presenfodo por el supervisor y/o
interventor, permitiendo en primera instancia la participacion éste. Acto seguido se
concederd la palabra al contratista para que se pronuncie, dando las explicaciones y
alegue los documentos que estime perfinentes. Finalmente se permitird la
participacion de la compania aseguradora.

La Direccidén de Contratacion y Compras © quien haga sus veces, una vez escuchados
a los participantes de la reunién, entrard a determinar si le asiste justificacion al
contratista, o si sobre éste se configura una causal de exclusion de la responsakiidad, ©
si las explicaciones presentadas por aquel o tienen justificacidon o no corresponden a
lo acontecido dentro de ta gjecucién del contrato.

De constatarse el incumplimiento injustificado se declarard el siniestro  de
incumplimiento del contrato, dejando la respectiva constancia en el acta de la
reunidon, con miras o hacer efectiva la cldusula penal o la pdliza de seguros en Ccuyo
evento, adicionalmente se elaborard la reciamacion formal con la iasacidn del
oerjuicio ante el contratista y/o la compafiia aseguradora. No obstante, lo anfericr, el
contratisia podrd presentar férmulas de arreglo 0 compensacion.

En consecuencia, id reunion podrd terminar con los acuerdos alcanzados en virtud de
la solucién directa de confiictos, lo que constard en el acia de la reunidn y en
documento separado suscrito por los participantes en la reunion y el ordenador del
gasto. '

La reunidn podrd ser suspendida de ser necesario a fin de hacer las verficaciones,
valoraciones, estimaciones a solicitud de cualquiera de los asistenies.

Igual actuacién se adelantard en los negocios juridicos en los que no se hayan
pactado garantias.

Para los eventos de liquidacién, terminacion y suspensién unilateral, el Supervisor ©
interventor del contrato, segin corresponda, informard a la Direccién de Contratacion
y Compras o quien haga sus veces, sobre los hechos que sustentan ia solicitud,
allegando los documentos que evidencian los requerimientos realizados al Contratista
en tal senfido. La Direccidn de Contratacion y Compras o quien haga sus veces, previo
a aiender el requerimiento del Supervisor, por una vez mds requerird al confratista
oforgéndole un plazo para ello, vencido el cual sin el cumplimienio de lo solicitado,
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procederd a darle frdmite a la liguidacion, terminacion o suspension unilateral, segin
corresponda.

Articulo 51.- SOLUCION DIRECTA CONFLICTOS: si estd pactado. En los eventos de
presunto incumplimiento del contratista, contratista v la Empresa podrdn llegar a
acuerdos para compensar ¢ mitigar el perjuicio. Estos acuerdos podrdn estar referidos
a lo enfrega de bienes, servicios, dineros o cualquier ofro elemento que compense ¢
mitigue el perjuicio de la Empresa. Asi mismo, el contratista v o Empresa buscardn
solucionar directamente las diferencias o discrepancias surgidas entre las partes, con
ocasion de la celebracidn, ejecucion v liguidacién de los contratos.

Silas partes no llegan a un acuerdo dentro del término de diez (10) dias hdbiles, podrdn
ampliarlo hasta por el término inicial. Vencido el plazo fijado podrdn acudir a la
intervencidon de un amigable componedor escogide de comin dcuerdo vy de
conformidad con ios procedimientos establecidos por la Ley. Sin embargo, en todo
caso, las partes podran acudir ante el Juez competente sin agotar la infervencién de
alguno de los mecanismos de solucién de conflictos establecidos en el contrato, si no
se resuelve directamente por las partes las diferencias, entendiéndose que el contrato
y los que lo complementan constituyen titulo ejecutive.

Cuando por la cuantia o complejidad del objeto se considere pertinente, previa
autorizacion del Ordenador del Gasto podrd pactarse la cldusula compromisoria para
gque las diferencias relacionadas con la celebracién, ejecucidn, interpretacion y/o
ejecucion del contrato se resuelvan por tribunal de arbitramento. Para tal efecto, en los
coniratos inferiores a frescientos ochenta {380) SMMLV serd un (1) solo arbitro y en los
gque superen dicha suma, serdn fres (3] drbitros, escogidos de mutuo acuerdo por las
partes o, en su defecto, por la Cadmara de Comercio de Begoid, en cuya sede vy bajo
su reglamente se redlizard el procedimiento arbitral, v el laudo siempre serd en
derecho.

ParGgrafo. - En los contratos en que se pacte cldusula compromisoria deberd
estipularse en la constitucion de la pdliza de seguros a favor de |la Empresa, la
constancia expresa de la compaiia aseguradora de adherirse al pacto arbifral.

7. VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Articulo 52.- VENTA DE BIENES MUEBLES. ~ Procederd la venta de los bienes muebles de

la Empresa, por baja de los regisiros contables, inventarios y actives que por su
desgaste, deterioro U obsolescencia no sean susceptibles de reparacion o adaptacion,
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requieran un mantenimiento que resulie costfoso para la sociedad, o a pesar de ser
Utiles o adecuados para el servicio, no se requieren para ef normat desarrollo de sus
actividades o debido a hechos sobrevinientes djencs a la voluntad de ésta y de los
cuales se desprenden efectos legales.

Serd indispensable para la venta de estos bienes, |os siguientes requisitos:

a)

b)

Evaluacion y aprobacién por parfe de la Empresa, del acta de baja y destino final

de los bienes declarados inservibies o no utilizables o en desusc.

Lo gerencia administrativa y financiera establecerd el precio minimo de venta,

pudiendo acudir para el efecto, enfre otros factores, al resultado de la evaluacion

costo / bensficic, al valor de mantenimiento, al concepto iécnico, al valor

contable, el nivel de uso, fecnologia, cosfos de bodegaje, estado actual ©

funcionalidad.

Para la venta de los bienes muebles se podrd acudir a cualquier mecanismo

permitido por la Ley.

En caso de que se opte por hacer la venta directa, ésta se sujetard al siguiente

procedimiento: -

> Publicar la invitacién en la pdgina web de la Empresa.
El aviso debe contener ademds del nombre, direccidn de la Empresa, correc de
ia persona encargada de adelantar ef proceso, una breve justificacion de la
misma, los datos identificadores del bien o bienes que se podrdn adquirir, el
valor minimo de venta de cada uno de ellos, el estado en que se encuentran, el
plazo mdximo de duracidn del proceso dentro del cual se permitird presentar
los interesados oferta de compra, ia documentacion necesaria de los oferentes
a efecto de poder identificarlo plenamente y efectuar en propiedad la
transferencia de dominio, el término pora adelantar todaos las acciones del
registro del bien, si hay lugar « eflo, y cualquier ofra especificacion o informacién
gue se considere necesaria para alcanzar un proceso exitoso, como seria por
eiemplo el de suietar *hasta agotar existencia” ta disponibilidad de los bienes a
ser vendidos.

» Recibir, por escrito, las propuestas y documentacion solicitada de cualquiera de
los bienes e insumos determinados para la venta dentro del término establecido.

» Surtido este paso, enconfréndose conforme la doecumentacidn aportada por el
inferesado, se enajenard el bien o los bienes al oferente que haya propuesto
primero en el tiempo vy que ofrezca el mejor vaior pard i Empresa.

Respecto ala entrega de los bienes enajenados, ésta se redlizard en el lugary en el

estado en que se encuentren. En los casos de vehiculos, la entrega fisica se llevard
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a cabo una vez el documento de traspaso esté firmado por vendedor y comprador
respectivamente, y se haya registrado ante ia oficina de transito gue corresponda.

Articulo 53.- VENTA DE BIENES INMUEBLES. - La venta de bienes inmuebles de propiedad
de lg Empresa deberd estar precedida de un avalio comercial y ser informada, en
todos los casos, ol Comité de Gerencia. La venta podrd hacerse, conforme la
modalidad de seleccidon establecida para el efecto por el presente Manual © sus
modificaciones, por un precio inferior al determinado en el referido avallo, siempre v
cuando éste corresponda al mejor valor ofrecido por los interesados en la compra del
bien inmueble, v que sea autorizado por la Junta Directiva, quien para todos los
efectos, deberd atender criterios de rentabilidad y conveniencia para ia Empresa.

8. DISPOSICIONES FINALES

Articulo 54.- VIGENCIA: El presente Manual de Contratacion empezard o regir a partir
de la fecha de suscripcion de la Decisidon de Gerencia que lo implemente. Los procesos
de contratacion gue estén en curso a la fecha en qgue entre a regir el presente Manual
podrédn continuar sujetos a las normas vigentes al momento de la radicacién de los
estudios de conveniencia y opoertunidad.

A Los negocios juridices en ejecucion se les aplicard la norma vigente al momento de
su celebracién.

El presenie manuai Deroga en su totalidad el adoptado mediante Decision De
Gerencia N° 238 del 01 de febrero de 2018 y demds normas infernas que regulen la
mafteria. ‘

Articulo 55.- OBLIGATORIEDAD: El presénte Manual es de obiigatorio cumplimiento para
todos los trabajadores de Aguas de Bogotd S.A. ESP. El incumplimiento, por accién u
omisién, de cualquiera de las normas o politicas establecidas en el presente Manual
por parte de un trabgjador serd considerado como una falta grave al confrato de
trabajo v por lo tanto tendrd las consecuencias que para ello se establecen en dicho
confrato, en el Reglamenio Interno de frabajo adoptado por la Empresa vy en la
legisiacién laboral aplicable.
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